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1.Strona Gtéwna

Po zalogowaniu, na Twoim ekranie pojawi sie okno Strony Gtéwnej. Aby przejs¢ do systemu bankowosci
elektronicznej, w ktérym masz dostep do takich czynnosci jak tworzenie ptatnosci, wybierz zaktadke Serwis

CitiDirect.

-t Witamy IMIEINAZWISKO CitiDirect EBSM NAZWA PROFILU
CItI 0 nisudane proby od ostatniego zalogowsnia: 18 lipca 2013
| Strona gidwna Patnogci | Samoobshuga
Serwis CitiDirsct
g CitiDirect - Dostepne Raporty o2 ‘-'tﬁ | Kol
Plik Nazwa pliku Data / Czas Rozszerze

W obecnej chwili nie 53 dostepne zadne raport. Raporty wygenerowane w CitiDirect Classic zostana wyswietlone w tym oknie.

[ citiD
Zapisan

2. Ptatnosci

Za pomocg CitiDirect mozna przesyta¢ nastepujace rodzaje ptatnosci:
- Przelew krajowy zwykty
- Przelew natychmiastowy (Express Elixir)
- Przelew do Urzedu Skarbowego
- Przelew do ZUS
- Elektroniczny przekaz pocztowy
- Przelew zagraniczny
- Przelew SEPA

Wprowadzanie i obstuga ptatnosci dostepna jest w menu gtéwnym.
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1.1 Menu gtowne

Aby otworzy¢ menu gtéwne ustaw kursor myszy na zakladce Moje Transakcje i Ustugi w gérnym menu CitiDirect.
W czesci Inicjowanie Platnosci dostepne bedzie menu gtéwne dajgce dostep do podstawowych czynnosci
zwigzanych z realizacjg ptatnosci.

SN Serwis Bankowosci Internetowej
Cl t I CitiDirect
NAZWA PROFILU
04/24/2013 02:04:51

Strona Gtowna Moje Transakcje i Ustugi Zapytania i Wyszukiwanie Raporty Narzedzia i Preferencje

Strona Gtéwna Inicjowanie Platnosci
Z szablonu
Wiele ptatnosci z szablondw
Nowa ptatnos¢
WprowadZ / Zmien

Autoryzuj
Autoryzuj liste
Napraw - - - T
Staliisy Hecesi / Historia Witamy w Systemie Bankowosci Internetowej CitiDireq
Ustugi platnicze Potrzebna pomoc? Pierwszy raz korzystasz z CitiDirect? Strong
o zawiera materiaty szkoleniowe, najczes$ciej zadawane pytania
Depozyty / Wnioski dziatu wsparcia.

Obsluga Plikow
Import ptatno$ci
Eksport

Dostep do okreslonych czynnosci oraz rodzajow ptatnosci w systemie zalezy od uprawnien uzytkownika.
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1.2 Metody tworzenia ptatnosci

CitiDirect udostepnia kilka metod tworzenia ptatnosci:

1) recznie — wszystkie dane transakcji muszg by¢ wypetnione manualnie;

2) 1z szablonu — dane transakcji zostang automatycznie wypetnione wartosciami zdefiniowanymi

w szablonie, na podstawie ktérego tworzona jest ptatnosg¢;

3) import platnosci — zaimportowanie ptatnosci z pliku (szczegéty opisane w podreczniku Import)

Moje Transakcje i Ustugi Zapytania i Wyszukiwg

Strona Gtdéwna Inicjowanie Platnosci

Z szablonu
Wiele ptatnoéci z szablondw b
Nowa ptatnosé
‘.'\'growadz’/Zmieri
Autoryzuj
Autoryzuj liste
Napraw
Statusy zlecen / Historia

Ustugi piatnicze
Depozyty / Wnioski

Obsluga Plikow
Import ptatnosci
Eksport

. Aby rozpocza¢ tworzenie ptatnosci wybierz jedng z

zaznaczonych na obrazku obok opcji.

Mozesz réwniez uzy¢ opcji Wprowadz/Zmien z menu gtéwnego.

Wprowad# [Zmien | Korekia transakcji | Autoryzuj 1 Autoryzuj paczke | Statusy zlecei | Historia

daty ostatniego zalogowania — 047242013 08:04:21

I [ e T viass ovota o pian.

Nazwa Firmw/

Oddzial/ miejsce przetworzenia
Nazwa Rachunku Obciazanego
Termin platnosei Z szablonu
Utworzyi(a) | Data | Godzina

[a]o]® |

Zatwierd:
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<<Wersz020>> | Kiikni prawy Klawisz aby ¢ p

Vlele pletrodci 7 szablondw

Jesli  wybierzesz opcje Wprowadz/Zmien po
pojawieniu sie okna Lista ptatnosci wcisnij przycisk
Nowy w dolnym prawym rogu,
a nastepnie wybierz wymagang opcje
w zaleznosci od metody tworzenia ptatnodci, jakiej

chcesz uzyé.

Z szablonu
Wiele ptatnosci z szablondw
MNowa patnosé

Zatwierdz ‘m Usun | Podglad Innf_z
opcje

citi handlowy
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1) Nowa platnosé — wybierz, jedli zamierzasz tworzy¢ ptatnos¢ recznie

Na Twoim ekranie pojawi sie okno Szczegoty
platnosci. Pole Nazwa Szablonu pozostaw

puste, a pozostate pola wypefnij.

2) Do stworzenia ptatnosci za pomocg szablonu mozesz wybra¢ kazdg opcje:

a) Zszablonu,
b) Wiele ptatnosci z szablonu,

c) Nowa ptatnosé.

a) Woybierajgc opcje Z szablonu,
zostanie otwarte okno wyszukiwania
szablonu. Wprowadz nazwe
szablonu, beneficjenta lub grupy
szablonu, aby znalez¢ szablon,
ktérego chcesz uzy¢é do tworzenia

ptatnosci i kliknij Wyszukiwanie.

Szczegdt platnosci

Rodzaj przelewu
Nazwa (jesti
I
* Rachunek obciazany (wybierz)
]| |
* Waluta i kwota
v [ [ Ustaw ta walute jako domy$ina dia rachunku
* Rodzaj przelewu Tyn przelewu (tylko dia krajowych)
| ]
Opcje przeszukiwania &l
Kryteria sortowania
Podstawowe sortowanie  [iazva grupy vzorcéw v|[rosmace |v|
Sortowanie wtérne [itazva szabloma =] [rosnace |+
Kryteria szukania
Nazwa grupy wzorcow |Za:zyna sig od j‘
Nazwa szahlonu |Za:zyna sig od j‘
Nazwa heneficjenta |za:zy'na sig od j‘
Waluta Platnosci Zaczyma sig od j
Rodzaj przelewu |r6ma sig j Awizo do otrzymania :.I
BIPAT
Batch MMB Ixtended Service
Cumalative Payment Instruction =l
R fenta lub inny identyfikator [zacoyma sig od j‘
Typ wzorcow |r6ma sig j Beneficjent zdefinicwmy
Edytowalny Wzorzac
Pelny - ogramiczona Modyfikacja
Wyszukiwanie | Wyczysé | Anuluj

Jesli nie wpiszesz zadnych danych, po wcisnieciu klawisza Wyszukiwanie, system pokaze wszystkie szablony

zawierajgce rachunki, do ktérych jeste$ upowazniony.
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Na Liscie ptatnosci pojawi sie transakcja z identycznymi danymi, jak te zawarte w szablonie, na podstawie

ktérego byta tworzona ptatno$c.

Lista ptatnosci

Autoryzuj paczke

Statusy zlecer / Historia

daty ostatniego zalogowania — 04/24/2013 08:04:21

(1) Nazwa

| walsta | Kwota | Datawaluty |  Rodzajprzelewu |

< |

Przelew zagran... TA

EUR 0.01|04/24/2013

<<Wiersz 1z 1 »» Kliknij prawy isz aby é&. Pole

WARSAW CITIBANK
GLOBAL TRANSACTION SERVICES
Nasz

Oddzial/ miejsce przetworzenia
Nazwa Rachunku Obciazanego
Optaty

pogrubiong czcionka mozZna edytowaé

"l

NEL

< 5 " Inne
N
Zatwierdz | Mowy | Usuii | Podglad | (0

Mozesz teraz ptatnos¢ zatwierdzi¢ bgdz, klikajgc Podglad, wejs¢ w jej szczegoty w celu modyfikacji danych (na

przyktad kwoty).

b) Wiele pftatnosci z szablonu - zostanie otwarte okno Wprowadz/Zmien, w ktérym mozesz zleci¢

stworzenie wielu transakcji.

£/ Wprowadz / Zmieri

Hazwa szablonu Kwota

Data waluty

‘ Szezegoly platnosei Humer referencyjny transakcji ‘ Symb!|

1. Wpisz nazwe szablonu,
jakiego zamierzasz uzy¢.

Nazwa szablonu musi by¢
wpisana doktadnie tak, jak

2.Uzupetnij
pozostate dane,
takie jak kwota,

nazywa sie szablon szczegéi_y
pfatnosci.
3. Wcisnij przycisk
= Zapisz  wszystkie,
; aby zaakceptowac
= stworzenie ptatnosci.
: _ 2l

<=Wiersz 1 250 =»

Kliknij prawy klawisz aby dostosowaé. Kolumny sortowane (1)42) Pole napisane pogrubior;, zcionkq mozna edytowac

Pokaz Inne

Zapisz wszystkie Szczeqéty szablonu | Z2MKM | opcie

Wyczysc

Przy korzystaniu z tej opcji tworzenia nalezy wpisa¢ doktadng nazwe uzywanego szablonu. Jezeli wprowadzona
nazwa bedzie niezgodna z szablonem ptatnos¢ nie zostanie zapisana. Jest to spowodowane tym, ze wiele detali
pfatnosci, takich jak rachunek beneficjenta, jest niedostepny do modyfikaciji w oknie Wprowadz/Zmien i pochodzg z

szablonu. Jezeli podasz btedng nazwe szablonu pola te pozostang puste.
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Poprawnos¢ nazwy szablonu mozesz zweryfikowaé wciskajac przycisk Pokaz szczegoéty szablonu. Jezeli nazwa

jest zta zostanie wyswietlony komunikat:

|| Bledy x5

Wiprowadzona nagwa szahlonu nie istnieje lub szablon jest
hiedostepny. Prosze whprowadzit inng nazwe szablonu.

Jesli nie podasz kwoty lub pozostatych szczegotdow ptatnosci zostang one zastgpione wartosciami zdefiniowanymi

w szablonie.

c) Nowa platnos¢ - jezeli do stworzenia ptatnosci za pomocg szablonu wybierzesz te opcje, od razu
zostaniesz przekierowany do okna ze szczegoétami ptatnosci. Wpisz lub wybierz nazwe szablonu wciskajgc
czarny trojkgt obok pola Nazwa Szablonu — pozostate pola zostang uzupetnione automatycznie

wartosciami zdefiniowanymi w uzytym szablonie.

Szczegdl pratnosci

Rodzaj przelewu

Nazwa szablonu (jesli wczesniej zdefiniowany)

* Waluta i kwota ptatnosci
l] | | [ Ustaw ta walute jako domy$ing dla rachunku

* Rodzaj przelewu Typ przelewu (tylko dla krajowych)

H| [ H
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1.3 Tworzenie ptatnosci
Formularz Nowej Ptatnosci skiada sie z dwdch czesci: Rodzaju przelewu (A) i Szczegétéw przelewu (B) (ta

czesc¢ pojawia sie dopiero po wypetnieniu pierwszej czesci).

Szczegot ptatnosci daty ostatniego zalogowania — 04/25/2013 10:02:21

Rodzaj przelewu = |

Nazwa (jesti

|
: (wybierz)

ﬂ Iﬂa 1030 1508 0000 0001 0003 5014 PLN |GLD:BAL TRANSACTION SERVICES

* Waluta i kwota platnosci

ﬂ PLN | [~ Ustaw ta walute jako domy$ing dia rachunku
* Rodzaj przelewu Typ przelewu (ko dia krajowych)

ﬂ lFerl!v krajowy Ilzrqum Zuykiy j

Szczegity Przelewu
* Identyfikator

[~ Poufry
* Data waluty

04/25/2013 ::llj

* Numer Rachunku Beneficjenta * Nazwa i Adres Beneficjenta
]l = ]

* Kod Banku Beneficjenta Nazwa Banku Beneficjenta
v Y|

@ * Wymagane pole Zatwieras | WProwadz iutwérz | Wprowadz i astepna || Powrse || e
szablon Kopiuj &P opeje

Aby stworzyé¢ ptatno$¢ musisz uzupetni¢ pola oznaczone gwiazdka:

A) czes$¢ Rodzaj przelewu:
- wybierz rachunek obcigzany
- wybierz lub wpisz walute transakcji — jesli wybierzesz walute inng niz PLN system automatycznie ustawi
rodzaj ptatnosci na przelew zagraniczny
- wybierz rodzaj przelewu
- wybierz typ przelewu — jesli wybierzesz przelew zagraniczny, pole typ ptatnosci pozostanie nieaktywne,
jesli wybierzesz przelew krajowy bedziesz miat/a do wyboru: przelew zwykly (w tym Express Elixir),

ptatnos¢ do US oraz ptatnosé do ZUS.

Strona Giéwna Moje Transakcje i Ustugi Zapytania i Wyszukiwanie Raporty Marzedzia i Preferencje
Sirona Gléwna >» Moie Transakeie i Uslugi »> Inicjowanie Platnosci »» Newes niatandd ki" Zapisane raporty
Szczegit platnosci = . daty ostatniego zalogowania — 04252013 10:54:03
s 1. Za pomoca  czamego trojkata wyblerz R
Rodzaj przelewu rachunek obciazany, z ktérego bedziesz
Nazwa (Gesii wezes dokonywac platnosci
|
LYl L .
- WWaheo | Novote ploteotol Tq pole zostanie _
Il | I Ustaw ta walutg jako domysina dia rachuniu uzupetnione automatycznie
Rodzaj przelewu Ty przelewu (tylko dia krajowych)
[ H
4. Wybierz typ przelewu
2. Wybierz lub (nieaktywne dla przelewu
wpisz walute 3. Wybierz rodzaj zagranicznego)
platnosci przelewu
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B) czes¢ Szczegéty przelewu:

w zaleznos$ci od wybranego rodzaju i typu ptatnosci, czes¢ szczegdty przelewu bedzie zawierata rézne pola.

1. Przelew krajowy — zwykly

Szczegoly + Ju

Whpisz dowolny ciag o diugosci do 10 znakow.
Wiele przelewow moze miec identyczny
identyfikator. W przypadku, gdy w systemie
ustawione jest automatyczne nadawanie
identyfikatora, topole bedzie nieedytowalne.

Data obcigzenia rachunku zleceniodawcy. Przelew
powinien by¢ wystany do Banku najpozniej przed
godzing 17:30 w dacie waluty, by ksiegowanie na
rachunku wykonane zostato z tg datg. Mozliwe jest
wystanie przelewu z datg waluty maksymalnie 30
dni w przysztosci.

* |dentyfikator
IPOLKZOOG

* Data waluty

Ioa/01/2007 i—‘:'

* Numer Rachunku Beneficjenta

[~ Poufny

[~ Express Elixir

* Kod Banku Beneficjenta

_'_I IlOlOlOlO

¢ szegoly ptatnosci

I421010101000000000501123

* Nazwa i Adres Beneficjenta

Nazwa Banku Beneficjenta

ﬂ I Firma Handlowa =

_vJ INBP O/OKR. W WARSZAWIZ

tura 1/2007

Tu przepisz cyfry od 3 do 10 z
numeru rachunku beneficjenta

Numer rachunku nalezy wpisywac jednym
ciagiem, bez spacji. Poprawnos¢ numeru
rachunku jest wenyfikowana w momencie
zapisywania przelewu.

Nie wypetniaj recznie. Po
uzupetnieniu Kodu banku
Beneficjenta nacisnij tu strzatke a
pole uzupeini sie automatycznie.
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2. Przelew natychmiastowy Express ELIXIR

Wopisz dowolny cigg o dtugosci do 10 znakéw. Wiele
przelewéw moze mie¢ identyczny identyfikator. W
przypadku, gdy w systemie ustawione jest automatyczne
nadawanie identyfikatora, to pole bedzie nieedytowalne.

Szczegin,

* Identyfika,
e Zaznacz pole wyboru ,,Express
]POLK‘°°° [” Poufny Elixir’,aby wystac przelew
Express Elixir.

* Data waluty
[08/01/2013 =~ [v Express Elixir

* Numer Rachunku Beneficjenta * Nazwa i Adres Beneficjenta
‘4210101010000000000000050112‘3 ll IFirmn Handlowva E
Kod Banku Beneficjenta Nazwa Banku Beneficjenta

_!J 1101010 _VJ INBP O/0KR. W WARSZAWIE

S regoly ptatnosci
sura 1/2013 =J

Numer rachunku nalezy wpisywa¢ jednym Nie wypetniaj recznie. Po
. ciggiem, bez spacji. Poprawnos¢ numeru uzupetnieniu Kodu banku
Tu przepisz cyfry od 3 do 10 z rachunku jest weryfikowana w momencie Beneficjenta nacisnij tu strzatke a
numeru rachunku beneficjenta. zapisywania przelewu. pole uzupeni sie automatycznie.

Uwagi:
1) Przelew Express Elixir moze by¢ wystany maksymalnie do kwoty 100.000 zt.
2) Aby wysta¢ przelew natychmiastowy (Express Elixir) ustuga ta musi by¢ dostepna zaréwno w banku
nadawcy, jak i odbiorcy przelewu dlatego tez CitiDirect sprawdza przy wysytce zaréwno dzien jak i godzine
wysyiki $rodkéw zgodnie z tabelg dostepnosci bankéw w systemie Express Eliksir, ktéra dostepna jest na

stronie Krajowej Izby Rozliczeniowej poswieconej systemowi: http://www.expresselixir.pl

3) Ostateczny stan przelewu Express Elixir powinien byc znany po uptywie maksymalnie dwoch minut.
4) Aby sprawdzi¢ stan realizacji przelewu wybierz Statusy zleceh/Historia.

5) Dopiero status ,Zrealizowany’/ ,Odrzucony” jest ostatecznym wynikiem transakcji.
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3. Przelew krajowy — ptatnos$é¢ do US

Wpisz dowolny cigg odtugosa do 10 znakow.

Wiele przelewéw moze miec identyczny Data obciag.qnla rachunku zlecenlodq\qcy. Przelew
identyfikator, W dku, gy w systemie powinien byc wystany do Banku najpozniej przed
e ieﬁ 3 utF mz"naatya; :na da:vy:ﬂe godzing 17:30 w dacie waluty. by ksiegowanie na
identyfikatora, to pole bedzle nieecytowalne. rachunku wykonane zostato z ta data. Mozliwe jest

wystanie przelewu z data waluty maksymalnie 30
dniw przysztosci.

Szczegoh Aewu

* Identyfikator Wybierz rachunek przy mo;-yyﬁ
Ii czarnego trojkata.. System wenyfikuje
RoLKI008 I Poufny poprawnos¢ rachunku oraz to, czy

* Data waluty wpisany numer jest rachunkiem

inst | tk i
l03/01/200‘7 3: :I el pocuisons

* Numer Rachunku Beneficjenta * Nazwa i Adres Beneficjenta
_v_l [7210101704005500::23000000 ﬂ lvs Zielona Géra =

= Kod Banku Beneficjenta

= R Nazwa Banku Beneficjenta
ll |10101704 n:tg:uep:'sazchmu benefuqen:a ll INBP O/0KR. W ZIZLONEJ GORZZ
* Typ identyfikatora * Numer identyfikatora
[ - Nzp ~| [s21222435¢
Rok = P Typ okresu Za Okres
u wpisz dwie ostatnie I—__ Nie wypelniaj recznie. Po
F; cyfry roku R as A :I IOI uzupetnieniu Kodu banku
* Symbol platnosci lub formularza Beneficjenta nacini| tu strzatke a
I'FF pole uzupetni sie automatycznie.
Informacje dodatkowe
Wybierz z listy typ podatku, jaki chcesz Podaj numer wybranego okresu: P "
zaplacic. Nie wpisu] recznie. Dostepne 1. Dekada/Dzief - 4 cyfry — numer dnia/dekady i :::'yf'::::a | e(:‘::fod agiem
pozycje do wyboru zalezg od numeru i numer miesigea, np. 0103, 1512 s o s 6 SR !
2 S epow lub mysinikow.
rachunku urzedu, do ktorego 2. Kwartal/Miesigc/Polroze - 2 cyfry Poprawnoéé jest wenyfikowana
dokonujesz platnosci 3. Rok- pozostaw pole puste o0 ! ’

12
www.citihandlowy.pl
Bank Handlowy w Warszawie S.A.

citi handlowy


http://www.citihandlowy.pl/

4. Przelew krajowy — ptatnosé do ZUS

Wpisz dowolny ciag odtugosci do 10 znakow.
Wiele przelewow moze miec identyczny
identyfikator. W przypadku, gdy w systemie
ustawione jest automatyczne nadawanie
identyfikatora, topole bedzie nieecytowalne.

wu

Szczegoly ¢

Data obcigzenia rachunku zleceniodawcy. Przelew powinien
by¢ wystany do Banku najpoézniej przed godzing 17:30 w
dacie waluty, by ksiegowanie na rachunku wykonane
zostato z tg datg. Mozliwe jest wystanie przelewu z datg
waluty maksymalnie 30 dni w przysztosci.

* |dentyfikator

|POLK200€

* Data waluty
|oa/ouzoo7 ﬁj

* Numer Rachunku Beneficjenta

[ Poufny

Wybierz jeden z trzech rachunku ZUS z
listy klikajac na czarny trojkat.

* Nazwa i Adres Beneficjenta

ll |83101010'2300002 €1355100000

* Kod Banku Beneficjenta

ﬂ |10101023

* NIP

numeru rach

* Typ deklaraciji
IS - Cpiata za 1 miesiac

Numer Decyzji

To pole uzupetnia sie w przypadku
wybrania typu deklaracji A, B, D, E, T, U.

Tu przepisz cyfry od 3 do 10 z

..... - NIP wpisz jednym ciagiem, B ST -

521222435¢

| bez mysinikow. nacisnij tu strzatke a pole uzupetni sie automatycznie.
* Typ Identyfikatora * Numer

IP - Numer PESEL j Format: RRRR/MIM I56030100755

[
Nazwa Banku Beneficjenta
j INBP O/0KR. W WARSZAWIE

unku beneficjenta

Nie wypetniaj recznie. Po uzupetnieniu Kodu banku Beneficjenta

* Numer deklaracji

for

* Data
paprpp— Podaj numer wybranego
200701 : 3 A S

identyfikatora, jednym ciagiem,
bez odstepow lub myslnikow.

Poprawnosc jest weryfikowana.

hd

Wpisz wihasciwy numer dla wybranego typu deklaracji:
1. AB,D,E T,U—wpisz 01, 40, 51, 70, lub 80
2 M, S —wpisz 01-83
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5. Elektroniczny przekaz pocztowy

Tu wpisz kod pocztowy
odbiorcy przekazu, jednym
ciagiem, bez myslnika.

Data obcigzenia rachunku
zleceniodawcy. Przelew musi by¢

Szczegdly + zelewu wystany do Banku przed 14:30, aby

* ldentyfikator

e

* Data waluty
=y
|07/10/2007 ;IJ

Mozliwe jest wystanie przelewu z datg
waluty maksymalnie 30 dni w
przysztosci.

* Numer Rachunku Beneficjenta
l34103015090000000100003009

* Kod Banku Beneficjenta

ﬂ |10301508

Szczegoty ptatnosci

WUynagrodzenie za czerwiec 2007
Jan Kowalski

RKwiatowa 66/4

Warszawa+ZP

Tu przepisz cyfry od 3do 10 z
numeru rachunku beneficjenta

Podaj nastepujace szczegoty:
1. Linia — Tytut przekazu
2. Linia — Imie i Nazwisko odbiorcy
3. Linia — Ulica(bez ,ul.”}, nr domu i mieszkania lub
»Poste Restante” i nr dowodu lub pesel odbiorcy
4.Linia — Miejscowos¢ oraz po znaku ,+" typ przekazu:
Z —Zwykly
ZP —Zwykly z potwierdzeniem odbioru
R —Poste Restante
RP - Poste Restante z potwierdzeniem odbioru

ksiegowanie odbyto sie w dniu zlecenia.

_V_I IBank Handlowy w Warszawie S.A.

ll I; GIONALNE CENTRUM ROZLICZEN

Tutaj wpisz odpowiedni rachunek dla przekazu
pocztowego. lezeli numer bazowy twojego rachunku
{znaki od 17 do 23) jest w formacie:

1. OOXXXXX (minimum cdwa zera na poczatku) —wpisz
47103015080000000100008939

OXXXXXX (doktadnie jedno zero na poczatku) —wpisz
34103015080000000100008009

r

* Nazwa i Adres Beneficjenta

Na va Banku Beneficjenta

Whpisz:

Bank Handlowy w Warszawie S.A,
ul. Senatorska 16

00-923 Warszawa

Nie wypetniaj recznie. Po
uzupetnieniu Kodu banku
Beneficjenta nacisnij tu strzatke a
pole uzupetni sie automatycznie.
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6. Przelew zagraniczny

Data obcigzenia rachunku zleceniodawcy. Przelew
musi by¢ wystany do Banku przed 14:30, aby
ksiegowanie odbyto sie w dniu zlecenia. Mozliwe
jest wystanie przelewu z datg waluty maksymalnie

30 dni w przysztosci.
Whpisz dowolny ciag o dugosci do
11 znakow. Wiele przelewow moze
miec identyczny identyfikator. W
przypgdku, .gdy w systemie Te pola pozostaw puste. System
ustawione jest automatyczne uzupehni je automatycznie w - _
nadawanie identyfikatora, to pole mormencie zapisywania przelewu. Wprowadz numer rachunku w standardzie
bedzie nieedytowalne. miedzynarodowym obowigzujgeym dla danego
kraju. Przyktadowo dla krajow Unii
Europejskie] wprowadz IBAN.

Szczey rPrzelewu
* I 2ntyfikator

" Poufny
rpou(zooe
umer rachunku s, “ony zamay ]
7 Intra-firma |
* Nazwa zlecen Jawcy Alres zleceniodawcy
ﬂ ll'irma Han' .owa IEO - 923 Warszawa =
* Data walu.y olil'qzema Ti wyblerz Bank tylko * Numer Rachunku Beneﬁclem. 1
Ilsml/zom ;l:I wtedy, gdy ocbiorea |701030Lsosooooooomoossuus
* Beneficjent jest jest bankiem. * Nazwa i Adres Beneficjenta
lTo nie jest bank :] ﬂ IFir-a Handlowa =
Metoda Platnosci fIdentykiator Banku Beneficjenta I Tutaj wpisz kod banku beneficienta (np. SWIFT).
ll lsm” ll CITIPLIX Po nacisnieciu strzatki system automatycznie
* Nazwa/ Adres Banku Beneficjenta uzupetni system drogi przekazu i nazwe banku,
ﬂ ICIIIBW aS. = Nazwy banku nie uzupetniajrecznie.

Metodalidentyfikator drogi przekazu banku posredniego
] u

Nazwa i adres banku posredniego

Te pola uzupetnij tylko gdy beneficjent podat dane

ﬂ I = I banku poéredniego.
Szczegdly barku
A
* Optaty Rachunek optat
INasz I 70 1030 0006 0000 000l 0004 5001
* Szczeglly pratn nne instrukcje

Imvoxcs 1/200 = =

tizo dla benex. ‘~nta
[~ Awizo dia bank jenta izo nie wymag.  ~|

Wybierz rachunek, na ktérym

To pole pozostaw puste. zostang zaksiggowane optaty.

Domyélnie system wybiera Pole przeznaczone na dodatkowe instrukcje do
rachunek obcigzany. Banku. Przyktadowo mozna tu podac nastepujace
informacje:

1. VDO - zlecenie realizacji przelewu w trybie
ekspresowym - uznanie rachunku beneficjenta
nastapi w dniu realizacji przelewu

2. VD1 - zlecenie realizacji przelewu w trybie
pilnym — uznanie rachunku beneficjenta nastapi
nastepnego dnia po realizacji przelewu

3. Przewmlutowanie — podaj wartosc¢
wynegocjowanego kursu inazwisko pracownika
Banku, z ktorym zostat zawarty kontrakt.

Okresl, kto poniesie optaty za przelew:

1. Beneficjent — wszystkie optaty poniesie odbiorca

2. Nasz — wszystkie optaty poniesie Zleceniodawca

3. Wspolne — kazda ze stron poniesie koszty swojego banku

Uwaga: W polu Inne instrukcje podawa¢ mozna nastepujace informacje:
1. VDO- zlecenie realizacji przelewu w trybie ekspresowym
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2. VD1- zlecenie realizacji przelewu w trybie pilnym

3. Przewalutowanie- nalezy podac warto$¢ wynegocjowanego kursu i nazwisko pracownika Banku, z ktérym
zawarty zostat kontrakt

4. TARGET?2- zlecenie realizacji Przelewu TARGET?2

5. Informacja o ewentualnym banku korespondencie z podaniem kodu SWIFT/BIC

6. Informacja o ekwiwalencie

Bank zastrzega mozliwosé pobierania dodatkowych optat z tytutu poprawiania szczegétéw przelewu przed
jego wystaniem. Podanie w polu Inne instrukcje informacji w innym formacje i tresci niz wymienione
powyzej poskutkuje naliczeniem dodatkowej optaty zgodnie z obowigzujaca Tabelg Optat i Prowizji.
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7. Przelew SEPA

Przelew SEPA umozliwia przesytanie pieniedzy w walucie EUR pomiedzy rachunkami roznych bankéw na terenie
Unii Europejskiej, Islandii, Liechtensteinu, Norwegii i Szwajcarii.

Uwaga: Metoda ptatno$ci SEPA nie moze by¢ wykorzystana do wykonywania przelewéw wewnetrznych (tj.
pomiedzy rachunkami w Citi Handlowy) w walucie EUR. W tym celu, prosimy o korzystanie z dotychczasowego
sposobu, tj. standardowego formularza ptatnosci zagraniczne;j.

Aby wykonac¢ przelew SEPA nalezy wybra¢ formularz przelewu SEPA i wypei¢ go zgodnie z instrukcjg podang
ponizej. Zgodnie z ogdlnoeuropejskimi zasadami SEPA, jedyng dopuszczalng opcjg opfat jest opcja "Shared"
(wspdlne), z tego wzgledu pole wyboru opcji kosztéw nie wystepuje na tym typie zlecenia.

Wybierz typ przelewu:

- Polecenie przelewu - standardowa
* Rodzaj przelewu Typ przelewu {tylko dia krajowych)

v [smra 4 ptatnos¢ SEPA
[Polecenic Praelewm | - Polecenie przelewu (w tym samym dniu) -
Polecenie przelewm {w tym samym dniu) p”na p+atn0§é SEPA
SEPA
* ldentyfikator Humer Referencyjny Klienta
= Intra-firma [ Poufiy

Nazwaladres strony Zamawiajacej

| '

Kod kraju strony zamawiajacej Tutaj wpisz Nazwe i Adres Beneficjenta. UWAGA!

Humer referencyiny listy Klienta

v ] Nazwa Beneficjenta nie powinna przekraczac 35 |
D organizacji strony zamawisjgos| znakow.
* Mazwa i Adres Beneficjenta
| =
Kod / Nazwa kraju beneficjenta
v ] Wopisz rachunek beneficjenta w formacie
* Numer rachunku beneficjenta IBAN, jednym ciggiem, bez odstepow. * Data waluty
ﬂ | 10/05/2016 ﬁj
D orgjanizaci bensficierts Pryweatrry identyfikator beneficierta

* Kod / Metoda przekazu banku beneficjenta
| SWIFT ﬂ

* Nazwa/ Adres Banku Beneficjenta

LY =
Opcjonalnie mozesz tutaj

Formularz raportu centralnego banku W isac’ kOd
Nazwa ptatnika Koficowego SV?/|FT/B|C B k
| anku

D organizaci pratnika kotcowego © apypweatny platniks kodcoweno
Nazwa beneficjenta koficowego

D organizaci beneficjerts kofeowego 1D gty ~ignta koncovwen
Kod celu kategorii

v q q

L Po wpisaniu SWIFT/BIC Banku
Opis celu kategorii

| Beneficjenta, Nazwa Banku
- Beneficjenta zostanie
Cel transakciji ) )
v|[[ | uzupetniona automatycznie.

Kod instrumentu platniczego
|
Opis instrumentu platniczego
S T Opcjonalnie wpisz
szczeg6ty ptatnosci.
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8. Przelew TARGET2

Przelew TARGET2 moze byé wykonany tylko w walucie EUR.

Szczegoly Przelewu

* Identyfikator

e

¥ Intra-firma

* Nazwa zleceniodawcy

j |Firma Test
+ Data waluty obciaZenia
iz
1070972013 ;IJ

* Beneficjent jest

To nie jest bank "I

[ Poufiy

Numer rachunku strony zan

Adres zleceniodawcy

Wprowadz numer rachunku w
standardzie IBAN

* Humer Rachunku Beneficjenta
|DE5’.-‘082ZDS831910116542101?615113

* Mazwa i Adres Beneficjenta
TI |Firma Testz ]

Droga przekazu (SWIFT, AB&) banku beneficjenta

ﬂ |SILTIFT

= Nazwa/ Adres Banku Beneficjenta
ﬂ |EBTSGHLTEI-]DER EANE-RATIFFEIZEN EG E|

ﬂ GCENODEZLALED

Wopisz kod banku beneficjenta BIC/SWIFT. Po
nacisnieciu strzatki system automatycznie
uzupetni system drogi przekazu i nazwe
banku.

Metodaidentyfikator drogi przekazu banku poredniego
V|
Marya i adres banku [ll]él'EﬂniEQl]
| =

Szczegoly banku
v|]

vl

Te pola pozostaw puste.

* Optaty
Wspolne j

+ & czeqoly platnosci
ﬁ‘ TURA NE O{/Z013 =

[ ‘a banku beneficjenta

Rachunek optat

TI |4E 1030 1508 0000 0001 0003 5014

Inne instrukcje
|T.=~.RC-ET2

* Awizo dia beneficjenta

|Awizc- nie wynagans j

al™

4 Woybierz typ optat Wspdlne- kazda ze
stron poniesie koszty swojego banku

n

Wprowadz stowo kodowe TARGET2, aby ptatnos¢
zostata zrealizowana tym kanatem

Uwaga: wybor opcji kosztow ,,Nasz” spowoduje naliczenie przez bank dodatkowej oplaty z tytutu

zryczattowanych kosztéw bankéw trzecich.
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3.Zarzadzanie pfatnosciami

3.1 Funkcje zaktadek/menu ,Inicjowanie Ptatnosci”

Aby zautoryzowaé, wystaé, poprawi¢ transakcje lub sprawdzi¢ jej stan ustaw kursor myszy na zaktadce Moje
Transakcje i Ustugi w gornym menu CitiDirect.

N

Citl

‘ Moje Transakcje i Ustugi Zapytania i Wyszukiwanie Raporty Narzedzia i Preferencje

Strona Gtéwna Inicjowanie Platnosci

Z szablonu

Wiele ptatnos$ci z szablondw
Nowa ptatnosc
Wprowadz / Zmien

Autoryzuj

Autoryzuj liste

Napraw

Statusy zleceri / Historia Witamy w Systemie E

Ustlugi ptatnicze Potrzebna pomoc? Piel

) ) zawiera materiaty szkol
Depozyty / Wnioski dziatu wsparcia.

Obsluga Plikow
Import ptatnosci
Eksport

Kazda opcja menu Inicjowania Platnosci wyswietla Liste platnosci i pozwala na wyszukanie platnosci

o okreslonych stanach oraz na wykonanie okreslonej czynnosci.

Wybdr konkretnej opcji skutkuje otwarciem Listy ptatnosci w odpowiedniej zaktadce, zgodnie z ponizszym
rysunkiem:

P
-
citl
‘ Strona Giowna I zapvtaniai Mrsmkiwaniﬁ
Strona Gldwna >> Moje Transakcie i Ustugi >> Inicjowanie Platnosci >> WprowadZ/ Zmien Inicjowanie Platnosci
Lista ntatnosci Z szablonu
WrowadZ | Zmien Korekta transakcji Autoryzuj Autoryzuj paczke Statusy zlecen / Historia Wiele platnosci z szablonow

Nowa ptatnosé

WprowadZ / Zmieri

AUTOTYZU]
Autoryzuj liste

alusy ZIecen 1 Histona
Ustugi ptatnicze

Depozyty / Wnioski

Obsluga Plikéw
Import ptatnosci
Eksport

I Metoda i I (1) Hazwa

Dostep do opcji menu oraz zakladek w oknie Listy ptatnosci oraz mozliwos¢ wyszukania przelewéw zalezy

od uprawnien uzytkownika do wykonywania okreslonych czynnosci oraz dostepéw do okreslonych
rachunkéw.
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daty ostatniego zalogowania — 04/26/2013 09:11:04

Statusy zlecen / Historia

Korekta transakcji Autoryzuj paczke

[ Metoda przygotawania | (1) Hazwa beneficjent. Bodzaj przelewy | Typ platn. | J

Funkcje zaktadek:

1. Statusy zlecen/Historia — przeszukiwanie archiwum ptatnosci niezaleznie od ich
stanu, mozliwos¢ wydrukowania szczegétéw lub zapisania ich w formie
elektronicznej. Domyslnie wyswietla ptatnosci utworzone dzisiaj i wczoraj.

2.  Wprowadz/Zmien — tworzenie i modyfikacja. Aby zmodyfikowac ptatnos¢ nalezy

D S B R D e L R uzyé opgji przeszukiwania. Domyslnie wyswietla ptatnosci niezapisane (stan

Wprowadzony recznie) oraz btedne (stan Do korekty).
3. Korekta transakcji — modyfikacja przelewu odrzuconego przez osobe
ezyie autoryzujacg lub zwalniajgcg. Wyswietla tylko ptatnosci ze stanem Wymagana
Znies wybdr korekta.

4.  Autoryzuj/Wyslij — autoryzowanie/zwalnianie transakcji.
Autoryzujgcy/Wysytajacy moze wystac/zautoryzowaé, usunaé lub odesta¢ do
korekty transakcje. Wyswietla tylko transakcje ze stanem Wymagana
autoryzacja/wystanie.

5. Autoryzuj/Wyslij paczke — tworzenie list ptatnosci do autoryzacji/wystania.

4| | »
<<VWiersz0z0>> | |Kliknij prawy klawisz aby dostosowaé. Pole napisane iong czcionky moZna é

Wyszukiwanie

Drukuy

X Wydrukuj szczegéty
Wiele piatnosci 7 szablontw Podsunowanie

Nows platnoéc WrowadzPokaz komentarze

, . Pokaz przeplyw transakcj
Q @ Zatwierd? usuii | Podglad
Pokat historig transakcii

‘ I szablonu

Wyszukiwania transakcji dokonuje sie w okreslonej zaktadce. Mozesz to zrobi¢ na trzy sposoby:
1) klikajac prawym przyciskiem myszy w pole listy;
2) wybierajac lupe w dolnym lewym rogu ekranu;
3) wybierajgc Inne opcje w dolnym prawym rogu ekranu, a nastepnie Wyszukiwanie

Z pojawiajgcego sie menu.
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3.2 Weryfikowanie statusu ptatnosci

Domysinie system w zakfadce Statusy zlecen/Historia wyswietla ptatnoéci utworzone dzisiaj i wczoraj. Starsze

transakcje sg ukryte i aby je zobaczy¢ trzeba uzy¢ opciji przeszukiwania.

Z zaktadki Moje Transakcje i Ustugi w gérnym menu wybierz Statusy zlecen/Historia, a nastepnie wywotaj okno
Opcje przeszukiwania uzywajgc jednego z trzech sposobdéw opisanych powyzej.

Data Waluty —to data wybrana, jako data

Mozna wpisac fragment lub catg nazwe. realizacji w podczas tworzenia przelewu.
Data Wprowadzenia —to moment zapisania
przelewu do systemu.

Kryteria sortowania
Podstawowe sortowanie | j [rosngco :’
Sortowanie wtérne [ j[rosn.co -
Knyteria szukania
Nazwa beneficjenta [zaczyma sig 0a | |
Waluta Zaczyna sig od :I I
Kwota od || do
Metoda patnosci I'é‘m‘ sig :I Przelev Zbic
Przelev kra
Przelev zag Aczny
Data waluty od || 7 7 azldol Y

-l
Data wprowadzenia od I[ 7/ EEI""[ ; 33

Stan [nu réuna sie j

Aktualizacja bazy CB -
Bank strony wspéilpracujgce) - odebrano
Blgdna naprava

Do naprawvy

Fundusze wymagane

Niepovodzenie

Oczekivanie ;l

Status pomocniczy [réma =iq :] Anulovany czek i’

Autoryzacia platnofci aktyvowana powtdrnie

. ) . ) ~ Autoryzacja platnofci wydana
Po wybraniu wszystkich kryteriow kliknij Dokument wydrukovany

: =2 s : Dostarczone do beneficjenta
tUtaJ' aby uruchomic wyszuklwanle Drukovane dokumenty aktywovane powtdérnie

Fundusze Potwierdzone ;‘

Numer ID zbioruMNazwaData czas ukoiczenia |y suma sie Zl | i

Wyszukiwanie Zaawansowane przeszukiwanie Wyrczyse Anuluj

Dostep do rzadziej uzywanych kryteriow:

— Numer referencyjny transakgji (Identyfikator)
— Numer Rachunku Obcigzanego

— Waluta Rachunku

— Nazwa wzorca

— Nazwa Rachunku

— Typ platnosci

— Metoda przygotowania

Koniecznie kliknij tutaj przed
podaniem swoich kryteriow!

Wyszukane ptatnosci bedg musialy spetni¢ wszystkie wprowadzone kryteria. Uzywaj wiec jak najmnigj

kryteriow aby nie zawezaé mozliwosci wyszukiwania bardziej, niz to jest konieczne.
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3.3 Modyfikacja ptatnosci

Kazdy uzytkownik uprawniony do wprowadzania ptatnosci obcigzajgcych rachunek, z ktérego zostat zrobiony dany

przelew moze go zmodyfikowaé dopoki przelew nie zostanie wystany do Banku.

Aby zmodyfikowaé przelew ustaw kursor myszy na zakladce Moje Transakcje i Ustugi w gérnym menu,
a nastepnie wybierz Wprowadz/Zmien. Uzyj opcji przeszukiwania i wyswietl przelew, ktoéry chcesz zmienic;
zaznacz go, a nastepnie kliknij na niego dwukrotnie lewym klawiszem myszy, badz uzyj przycisku Podglad w
dolnym prawym rogu ekranu.

’f\- Serwis Bankowoséci Internetowej Oséwiadczenie o poufnosci | PomocOnline | Moje preferencje | Skizynka | StronaPomocy Technicznej | Wiyloguj
CitiDirect # <

AZ\W/ Szuk; CitiDirect QaQ

CI I NAZWA PROFILU [Szukaj w menu CitDire
0412612013 06:17:27 [Chciaioym =

Strona Gidwna Zapytania i Wyszukiwanie Raporty Narzedzia i Preferencje
Strona Gigwna >> Moje Transakcie i Ustugi >> Inicjowanie Plainosci >> Wprowadz/Zmien [ Zapisane raporty
Lista platnosci

daty ostatniego zalogowania — 04/26/2013 12:16:32
WWprowadZ fZmiefl | Korektatransakcji | Autoryzuj | Autoryzuj paczke | Statusy zlecen /Historia

Metoda przygotowania I (1) Nazwa beneficjenta Waluta | Kwota | Datawaluty | Rodzajprzelewu | Typ platn. |
1 — L ELLC
Z szablonu GTS PLN

T.00 0412472013 Drzeleu krajowy  Proelew Zuykiy 'ﬁ
2z szablonu 6T PLE 500.00 042472013 Przelev krajowy  Przelev Zwykiy 1
2z szablonu cTs LN 500.00 04/24/2013 Przelew krajowy  Przelew Zuykiy 1
2z szablomu 6T LN 1.00 0472472013 Przelew krajowy  Przelew Zwykly 1
2 szablonu 6T PLN 0.50 04/24/2013 Przelev krajowy  Przelew Zwykiy 1

0| | »
«<Wiersz1z5>> | [Kliknij prawy klawisz aby dostosowaé.| Pole napisane ionq czcionka mozna &

Oddzial/ miejsce przetworzenia | WARSAW CITIBANK
Nazwa Rachunku ObciaZanego GLOBAL TRANSACTION SERVICES

Optaty
Utworzyi(a) / Data / Godzina TOMASZ NOWAR 04/24/2013 10:13:06

- - Inne
“ Q‘ @ H @l | Nowy | Usuh  Podglad U

Zostaniesz przeniesiony do szczego6téw ptatnosci — dokonaj odpowiednich zmian i ponownie zatwierdz transakcje.

Mozna zmodyfikowaé przelew, ktéry zostat juz zautoryzowany, o ile nie zostal jeszcze wystany do Banku.

W takim przypadku modyfikacja odwota wszystkie wczesniejsze autoryzacje i trzeba bedzie je wykonaé¢ od
nowa.

Przed ponownym zatwierdzeniem platnosci pamietaj, aby poprawi¢ przedawniong date waluty.

W przeciwnym razie system nie pozwoli zapisa¢ ptatnosci - wyswietli komunikat o btedzie
i koniecznosci poprawy daty.
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3.4 Potwierdzenie przelewu

System CitiDirect nie posiada mozliwosci wygenerowania potwierdzenia wykonania przez Bank zleconych przez

klienta transakcji. W CitiDirect mozliwe jest natomiast wydrukowanie badz zapisanie w formie elektronicznej

potwierdzenia zlecenia pfatnosci

(awizo) oraz szczego6téw platnosci,

ktére moga by¢ dla beneficjenta

wystarczajgcym dowodem wplaty. Awizo transakcji jest dostepne dla ptatnosci krajowych (zwyktych, ZUS, US) i

zagranicznych o statusie ,Przyjety” lub ,Zrealizowany”.

Wyswietlanie potwierdzenia zlecenia ptatnosci (awizo)

1) Wybierz Statusy zlecen/Historia, wyszukaj ptatnos¢, zaznacz jg i wejdz w szczegoty, a nastepnie wybierz

Inne opcje w dolnym prawym rogu ekranu i opcje Zobacz awizo transakcji.

@ CitiDirect® Online Banking - Mozilla Firefox

citi

Szczeyoly ptatnosci

Rodzaj przelewu

il ' & citigroup Inc. (US) | https://citidirectbeportalnam.citidirect.com/Ca:

AppletinPortalLanding!

Serwis Bankowosci Internetowej

CitiDirect
PVT POLAND
07/14/12014 14:13:17

Strona Gtéwna Moje Transakcje i Ustugi Zapytania i Wyszukiwanie Raporty Narzedzia i Preferencie

Strona Gtdwna >> Moje Transakcie i Ustugi >> Inicjowanie Platnosci >> Statusy zlecen / Historia

| Moje preferencie | Skrzynka | Strona Pomocy Technicznej | Wyloguj

[E=8 Bl =)

Oswiadczenie o poufnosci | Pomoc Online

Chcialbym_ 3

H; Zapisane raporty
Data ostatniego zalogowania 07/1472014 14:12:45

-

Nazwa szablonu (jesli wczesniej zdefiniowany)
| [pvr-cerr-p10

* Rachunek obciazany (wybierz)
ﬂ |4s 1030 1508 0000 0001 0003 5014 PLN |GLOBAL TRANSACTION SERVICES
* Waluta i kwota pfatnosci
NI 0.01
* Rodzaj przelewu Typ przelewu (tylko dia krajowych)
ﬂ |Prze1eu zagraniczny :J
Szczeglly Przelewu
* ldentyfikator
PVT CBFT = Poufny
Numer - strony
[T Intra-firma [48 1030 1508 0000 0001 0003 5014
* Nazwa zleceniodawcy Adres zleceniodawcy
3l fere
* Data waluty obciazenia * Numer Rachunku Beneficjenta
02/17/2014 3; j [PL70103000060000000100045001
* Beneficjent jest * Nazwa i Adres Beneficjenta
A9 0de JNSL DRk j ﬂ IGTS WprowadZPokaz komentarze
Droga przekazu (SWIFT, ABA) banku beneficjenta
LI |sw1n ﬂ CITIPLPX
Pokaz historig transakcji
* Nazwa/ Adres Banku Beneficjenta
l] IBAN'R HANDLOWY W WARSZAWIE SA = Wydrukuj szczegdly
fikator drogi przekazu banku posredni Uskg o "
ﬂ | ﬂ | Uruchom Ra z zainicjalizowanych transakcii dia danego rekordu.
Zobacz awizo transakcji
Nazwa i adres banku posredniego
EI S szCZEgolY i i

—'J J Wymagane pole
18]

MNastepna | Powrdt E 1
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2) Woybierz zaktadke Zapisane raporty, aby zobaczy¢ zapisane Awiza transakcji.

@ CitiDirect® Online Banking - Moxilla Firefox
il ' & citigroup

citi’

<. (US)

Strona Gléwna

Moje Trar

Strona Giéwna >> Moje ieiUstugi >=

citidirectbeportalnam.citidirect.com/CasaSSL/AppletinPortalLandingP.

Zapytania i Wyszukiwanie

Serwis Bankowosci Intemnetowej
CitiDirect

POLAN
0714/2014 14:13:17

Raporty Narzedzia i Preferencie

Szczegdly platnosci

Rodzaj przelewu

ie Patnosci >> Statusy zleceri / Historia

| Moje preferencie

[E=8 KR ==

Skrzynka | Strona Pomocy Technicznej | Wyloguj
Oswiadczenie o poufnosci | Pomoc Online
Szukaj w menu CitiDirect a

[Chciatbym. =

[ Zapisane raporty

Data ostatniego zalogowania 0771472014 14:12:45

7| [pur-cerr-n10

* Rachunek obciaZany (wybierz)

¥| [+ 1030 1508 o000 o001 0005 s014
* Waluta i kwota platnosci
NIED 0.01

* Rotzaj przelewu
[ s e

LN [GLOBAL TRANSACTION SERVICES

Typ przelewu (tylko dia krajowych)

[

Szczegdly Przelewu
* Identyfikator
PVT CBET IT Poufny
Numer rachunku strony zamawiajacej
[ Intra-firma [48 1030 1508 o000 coo1 o003 so14

* Mazwa Zleceniodawcy
o
* Data waluty obcigienia
=
02/17/2014 _IJ
* Beneficjent jest
To nie jest bank j
Droga przekazu (SWIFT,
EE
* Mazwa/ Adres Banku Beneficjenta
j [pa mamLowy v vaRszawIz sa

L

drogi przekazu

Adres zleceniodawcy

* Numer Rachunku Beneficjenta
‘P]-'iD1U3DODDBUUUDDUUlUUU15UU1

* Nazwai Adres

ﬂ [ers =

| [errreuex

]

Nazwa i adres banku

L]

]|
* Wymagane pole
Ela

& | Inne
Hastepn: L i

£

3) Woybierz zaktadke Podglad Raportéw i kliknij Pokaz raport, aby zobaczy¢ szczegoty Awiza.

| £:| Zapisane raporty

Zapisane raporty | Podglad Raportow

Nazwa raporiu

PolandTransactionDet . . .

(=5

07/14/20. .. Dostepny

Potwierdzenie transa.

=<Wiersz1z1 > | Kolumny sortoweane (1)42)

Pokaz

raport raportu

Przejdz do

Usun
Wyjscie

Odswiez
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(£ Zapisane raporty
Zapisane raporty

Mazwa raportu

" Podglad Raportow

Hazwa raportu Data/Czas i Raport ghowmy:
PolandTransactionbet. .. 07/14/20._.. Dostegpny Potwierdzenie transa. ..

(£ Lista raportow 22|
Liwaga — zamdwione rapory zostang zapisane do biblioteki -
tymeczasowych plikdw internetowych na twoirm Komputerze | mozna
bedzie ogladad je z twego komputera bez taczenia sie Z siecia.
Jezeli zamowione informacje maja charakter poufny lub
przeznaczone 53 tylko dla upowaznionych prosze usungt j
Idertyfikator: Wa_MonkativeRepart m

==Wiersz 1 21 == | Kolumny sortowwane (1020

Pokaz Przejdz do || Usun Odéwies
raport | raportu Whjscie

Zostanie wy$wietlone awizo w nastepujgcym formacie:

Citi Handlowy

Bank Handlowy w Warszawie S.A
Ul Senatorska 16

00 - 923 Warszawa

tel: 48 (22) 657 72 00

tel: 48 (22) 690 40 00

tel: 48 (22) 69250 23

woww.citihandlowy.pl
Potwierdzenie transakcji
Potwierdzenie zlecenia platnosci Data i godzina wygenerowania raporiu
Bank Handlowy w Warszawie S.A. potwierdza otrzymanie niniejszej dyspozycii do realizacji 07/14/2014 2:18:09PM
Dane Zleceniodawcy (RACHUNEK O BCIAZENIA)
Hazwa Klienta TRANSACTIOM AND TRADE SOLUTIONS Numer R: D g0 lub Kredy 2] 48 1030 1508 0000 0001 DOO3 5014 / PLN
Dane Beneficjenta (RACHUNEK UZNANIA)
Nazwa beneficjenta GTS Nazwa Banku Beneficjenta BANK HANDLOWY W WARSZAWIE SA
Adres banku beneficjenta 16, SENATORSKA
WARSZAWA, POLAND
00-923
Adres beneficjenta SENATORSKA Metoda Drogi przekazu Banku Beneficjenta SWIFT
WARSZAWA
Kod Banku Beneficjenta CITIPLPX
Humer R; B PLTO 100000100045001
Szczegoly transakcji
Identyfikator PVT CBFT Metoda / Typ Platnosci Przelew zagraniczny
Szczegoly platnosci BAMK HANDLOWY W WARSZAWIE
TEST PAYMENT. PLS DELETE FROM FLEX
ON MONDAY MORMIG 10.11.08 IN CASE
Kwotal waluta platnosci 0.01 FEUR
Data waluty 0211772014

Niniejszy dokument ]asl WyQEnerowanym w sposob elektronmzﬂy potwierdzeniem otrzymania dyspozycji w celu procesowania. Dokument jest przygotowany zgodnie z Arl 7 Prawo Bankowe (Dz.UNr |4D z

19971, poz. 939 z pozn. zm.).Nie wymaga pieczatki ani podpisu. Bank Handlowy w Warszawie S.A. z siedziba w Warszawie, ul. Senatorska 16, 00-923 Warszawa, ejestrze przs

Krajowego Rejestru Sadowego przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, X1| Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego, pod nr. KRS 000 D00 1538; N\P 526-030-0" 91; wyml(osc

kapitatu zaktadowego wynosi 522.638.400 zlotych, kapital zostal w peini optacony.
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Drukowanie szczegotow przelewu

1) Woybierz Statusy zlecen/Historia, wyszukaj pfatno$¢, zaznacz jg, a nastepnie wybierz Inne opcje w

dolnym prawym rogu ekranu i

opcje Wydrukuj szczegoty.

Lista ptatnosci daty ostatniego zalogowania — 04/26/2013 12:17:24
WhprowadZ / Zmien | Korekta transakciji Autoryzuj paczke | Statusy zleceri [ Historia
[ Stan | status Ermmlcg Metoda Ermmumma | (1) Hazwa heneﬂchnta Waluta | Kwota | Data udw | Rodzaj przeley
Wymagana autory. .. Vprowadzony rgcznie 273 PLN 2.00 04/26/2013 Przelew krajo
— — —
Do korekty Z szablonu CTS PLN 12.00 04/24/2013 Przelev krajou
Do korekey 2 szablonu GTS EUR 225.00 04/24/2013 Przelev zagrar
Do korekvy 2 szablonu GTS PLN 5,500.00 04/24/2013 Przelew krajou
Do korekty 2 szablonu GTS PLN 0.30 04/24/2013 Przelev krajou
i
< | — 2
<<Wiersz1z5>> | Kliknij Klawi & | 12 Odswiez
nij prawy klawisz aby | Kolumny (1A2) Wyszukiwanie
Odudzial miejsce przetworzenia | VARSAW CITIBANK
Nazwa Rachunku ObcigZanego | GLOBAL TRANSACTION SERVICES Drukuj zestawienie
Oplaty Wydrukuj szczegoky
Utworzyt(a) / Data / Godzina TOMASZ NOVAK 04/26/2013 12:39:59 Cp )
WhrowadZ/Pokaz komentarze
Pokai przephyw transakcji
Pokaz historig transakcii
Inne
q @ ﬁ Podglad Ustugi opcje

Zostanie wyswietlone potwierdzenie przelewu w nastepujgcym formacie:

Ptatnos¢l1630KE3UUE Szczegdiy

Nazwa szablomu (jesli wczesniej zdefiniowany)

Nazwa Rachunku Obciazanego

48 1030 1508 0000 0001 0003 5014

Waluta Rachunku Obcizzanego PLN
Opis rachunku obciazZanego GLOBAL TRANSACTION SERVICES
Waluta Ptatnodci PLN
Kwota platnosci 2.00

Rodzaj przelewu

Przelew krajowy

Typ przelewu (tylko dla krajowych)

Przelew Zwykiy

Identyfikator 11€30KE3UUE
Poufny Nie
Data waluty 04/26/2013

Numer Rachunku Beneficjenta

48103015080000000100035014

Nazwa i Adres Beneficjenta GTS

Kod Banku Beneficjenta

10301508

Nazwa Banku Beneficjenta

BH REGIONALNE CENTRUM ROZLICZEN

Szczegoly platnosci

tst

Utworzone przez

TOMASZ NOWAK

Data/ godzina przedlozenia

04/26/2013 12:35:5%

Stan

Wymagana autoryzacja poziomu 1

Status pomocniczy

Strona 1z 1

04/26/2013 v 12:89:29 GMI+02:00

2) Zapisanie szczegotéw jako dokumentu PDF

Wybierz Statusy zlecen/Historia,

w dolnym prawym rogu ekranu.
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Lista platnosci

WprowadZ / Zmienn | Korektatransakcji | Autoryzuj

Autoryzuj paczke | Statusy zlecen /Historia

daty ostatniego zalogowania — 04/26/2013 12:17:24

<

l Stan l Status mmocnlca Metoda grﬂo(owam s1= Nazwa beneﬂclem- | ‘Waluta Kwota [ Data wam I Rodzaj przeley
— s— —
Uymagana autory... Wprowadzony rgcznie GTS PLN 2.00 04/26/2013 Przelew krajox,
oz =
Do korekty 2 szablonu GTS PLN 12.00 04/24/2013 Przelew krajow
Do korekty 2 szablonu GTS EUR 225.00 04/24/2013 Przelew zagrar
Do korekty 2 szablonu GTS PLN 5,500.00 04/24/2013 Przelew krajou
Do korekty 2 szablonu GTS PLN 0.30 04/24/2013 Przelew krajou

<<Wiersz1z5>> | Kliknij prawy klawisz aby dostosowaé.

Oddzial/ miejsce przetworzenia | VARSAW CITIBANK

Kolumny sortowane (1)4(2)

Nazwa Rachunku Obciazanego GLOBAL TRANSACTION SERVICES
Optaty
Utworzyi{a) / Data / Godzina TOMASZ NOWAK 04/26/2013

12:39:59

[2]e]% |

Inne
Podglad Ustugi opcje

3) Otworzy sie okno szczegotow platnosci — kliknij tutaj na Inne opcje w dolnym prawym rogu i wybierz opcje

Uruchom Raport z zainicjalizowanych transakcji dla danego rekordu.

Szczegot ptatnosci

daty ostatniego zalogowamia — U4/26/2U013 12:17:24

Rodzaj przelewu

b
* Rachunek obciazany (wyhierz)
ﬂ [43 1030 1508 0000 0001 0003 5014

* Waluta i kwota ptatnosci

ﬂ [ﬁ [ 2.00
* Rodzaj przelewu

ll IPzzeleu krajowy

Szczegoly Przelewu

Nazwa szablonu (jesli wczesniej zdefiniowany)

PLN IGLOBAL TRANSACTION SERVICES

Typ przelewu (tylko dia krajowych)
Przelew Zuwykly :l

* Identyfikator

11630KE3UUE

* Data waluty

04/26/2013 3: :]

* Numer Rachunku Beneficjenta
I431030Lsosoooooooxoooasoxq

* Kod Banku Beneficjenta

¥| [r0301508

Szczegoly ptatnosci

=

[T Poufny

* Nazwa i Adres Beneficjenta

_v_J [ers

Nazwa Banku Beneficjenta

j IBH REGIONALNE CENTRUM ROZLICZEN

WhrowadZ/Pokaz komentarze

Pokaz historie transakcji
Pokaz przeptyw transakcji
Wydrukuj szczegdly
Ustugi
aport Z zainicjalizowanych transakcy dla danego rekori

Wyswietl szczegdly przedstawier/ statusu

* Wymagane pole

£l

Hastepna | Powrdt opcle
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Zostanie wygenerowany raport, ktérego wynikiem bedzie plik PDF (przykiad ponizej).

il VIniE oarnninny

citi

Raport szczeg6tow inicjacji transakcji

WARSAW CITIBANK
GLOBAL TRANSACTION SERVICES

Numer Oddziatu / Nazwa 815

Numer Klienta / Nazwa 100035

Numer Rachunku Uznawanego lub Obciazanego / Nazwa/ 48 1030 1508 0000 0001

Waluta Rachunku 0003 5014 / GLOBAL
TRANSACTION SERVICES

/ PLN
Waluta ptatnosci/kwota ptatnosci PLN/ 2.00
Rodzaj pltatnosci Przelew Zwykty
Rodzaj przelewu Przelew krajowy
Data zaksiggowania 04/26/2013

Platnos¢ poufna Nie

Beneficjent lub Nazwa Strony Obcigzanej GTS

Numer rachunku beneficjenta lub strony debetowej 48103015080000000100035014
Stan Wymagana autoryzacja poziomu 1
Uzytkownik tworzacy TOMASZ NOWAK

Uzytkownik modyfikujacy transakcje TOMASZ NOWAK

Data/ Czas Ostatniej Zmiany 04/26/2013 12:39:59

Szczegoty platnosci tst

Metoda przygotowania Wprowadz transakcje

Identyfikator 11630KE3UUE

Data waluty 04/26/2013

Nazwa Banku Beneficjenta BH REGIONALNE CENTRUM ROZLICZEN
Kod Banku Beneficjenta 10301508

Nazwa beneficjenta GTS

Numer Rachunku Beneficjenta 48103015080000000100035014

3.5 Stan transakcji

Stan to wazny parametr pozwalajacy $ledzi¢ postepy realizacji przelewu.
Aby sprawdzi¢ stan wybierz Statusy zlecen/Historia. W razie potrzeby uzyj opcji przeszukiwania, aby wyswietli¢

poszukiwany przelew.

Mozliwe stany, w jakich moze znalez¢ sie transakcja:

STAN

OPIS

Wprowadzony recznie

Ptatnosé nie zostata zapisana. Zostata zapamietana przez system
i mozliwa jest jej dalsza edycja w zaktadce Wprowadz/Zmien.

Do korekty

System nie pozwolit na zapisanie ptatnosci, poniewaz wykryt btedy. Aby
dowiedzie¢ sie, jakie, wejdz w Inne opcje —> Pokaz btedy. Btedne
ptatnosci mozna poprawi¢ w zaktadce Wprowadz/Zmien.

Wymagana autoryzacja
poziomu...

Ptatno$¢ zapisana, ktéra czeka na autoryzacje poziomu 1 — 9 zgodnie
z przyjetym w firmie schematem przeptywu.

Wymagane wystanie

Platnos¢ zapisana, ktéra czeka na wystanie zgodnie z przyjetym w firmie
schematem przeptywu. Wystanie moze nastepowac bezposrednio po
zapisaniu albo po dokonaniu ostatniego wymaganego poziomu autoryzacji.

Ptatno$¢ wystana. Stan ten utrzymuje sie ok 60s bezposrednio po

Wystany wykonaniu wystania, dopoki system nie potwierdzi przyjecia do realizaciji.
Przyjety Ptatno$¢ wystana do Banku. System potwierdzit przyjecie do realizaciji.
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Ptatnosc¢ zostata zrealizowana — zaksiegowana na rachunku

Zrealizowan .
y zleceniodawcy.

Osoba wprowadzajgca, autoryzujgca, bgdz wysytajgca usunetfa ptatnoseé.
Usuniety Ptatnosci usuniete sg domysinie ukryte. Mozna je wyszuka¢ w zaktadce
Statusy zlecen/Historia.

Osoba autoryzujgca / wysylajgca odrzucita dang ptatno$¢ do naprawy.

Wymagana korekta Naprawa jest mozliwa w zakfadce Korekta transakgji.

Profil firmy jest zablokowany, co uniemozliwia przyjecie ptatnosci do
Odrzucenie realizacji. Skontaktuj sie z Departamentem Obstugi Klienta - CitiService w
celu usuniecia problemu.

3.6 Autoryzacja/wysytanie ptatnosci

Zgodnie z przyjetym przez Klienta schematem przeptywu transakcji, ptatno$¢ po zapisaniu, przed wystaniem
do Banku moze wymagac jednego z podanych nizej schematow:

1) Wystanie

2) Autoryzacja jednego lub wiecej pozioméw

3) Autoryzacja jednego lub wiecej pozioméw + Wystanie.

Wystanie — gdy jest ustawione w schemacie przeptywu, wykonywane jest jednoosobowo jako ostatni krok,
po ktérym ptatnos¢ jest przekazywana do Banku.
Osoba uprawniona do tworzenia i wysytania moze wysta¢ ptatnosci, ktére sama stworzyta.

Osoba uprawniona do autoryzacji i wysytania moze wysta¢ ptatnosci, ktére sama zautoryzowala.

Autoryzacja — jest akceptacjg ptatnosci stworzonej przez innego uzytkownika. Moze odbywaé sie na
jednym lub wiecej poziomach. Gdy w firmie nie ustawiono wysytania, najwyzszy poziom autoryzacji jednoczesnie
wysyta ptatnosci do Banku.

Uzytkownik moze by¢ uprawniony do tworzenia oraz do wszystkich pozioméw autoryzaciji.

Osoba uprawniona do tworzenia i autoryzacji moze wykona¢ TYLKO JEDNA z tych czynnosci — moze

stworzy¢ ptatnosé, lub ja zautoryzowaé na tylko jednym z poziomoéw.

Mozliwe jest takze ustawienie globalnych limitéw kwotowych dla danego schematu autoryzacji lub dla danego
uzytkownika.
Przyktadowo:

1. System moze do danej kwoty wymagac¢ tylko wysytania, a powyzej tej kwoty autoryzaciji.

2. Uzytkownik moze mie¢ uprawnienie do wysytania ptatnosci do okreslonej kwoty. Pfatnosci wykonane na

kwoty wyZzsze bede dla niego niedostepne i nie bedzie mégt ich wystacé.
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3.6.1 Przeptyw transakcji

Gdy transakcja nie zostata jeszcze wystana do Banku, mozna sprawdzi¢ jakie czynnosci sg jeszcze wymagane aby
ja wystac.

Aby to zrobi¢ wybierz opcje Statusy zlecen/Historia z zakladki Moje Transakcje i Ustugi w gérnym menu,
wyszukaj transakcje, zaznacz jg, a nastepnie kliknij przycisk Inne opcje w dolnym prawym rogu ekranu i wybierz
opcje Pokaz przeptyw transakcji.

Lista ptatnosci daty ostatniego zalogowania — 04262013 14:22:28
WprowadZ / Zmien | Korektatransakcji | Autoryzuj | Autoryzuj paczke | Statusyzieced Historia
| Stan | Status pomocniczy | Metoda przygotowania i (1) Nazwa beneficjenta | Data waluty Rodzaj przeley.
— e
Uymagana autory. .. Wprovadzony recznie GTS PLN 2.00 04/26/2013 Przelev krajoy
Do korekty Z szablonu cTS PLN 12.00 04/24/2013 Przelev krajou
Do korekty Z szablonu cTS EUR 225.00 04/24/2013 Przelev zagrar
Do korekty Z szablonu cTs LN 5,500.00 04/24/2013 Przelev krajou
Do korekty 2z szablonu cTS PLN 0.30 04/24/2013 Przelew krajov
==
Przeptyw transakcji =)
Poziom 1 Autoryzacji: Oczekujgca
Wyéli3: Oczekujgca

< | 'l‘

<<\Wiersz125>> | Kiiknij ‘Klaw: &l K 2 Odéwiez
nij prawy klawisz aby olumny M2 Wyszukiwanie
Oddzial/ miejsce przetworzenia | WARSAW CITIBANK
Nazwa Rachunku Obciazanego GLOBAL TRANSACTION SERVICES Drukuj zestawienie
Optaty Wydrukuj szczegoly
Utworzyk(a) / Data / Godzina TOMASZ NOWAK 04/26/2013 12:39:59 Podsumowanie
owadiPokaz komentarze
Pokaz przeptyw transakcii

8z THSIONG T aISancy

Podgid | Usiug m

EEICY

3.6.2 Autoryzacja/wystanie

Z zaktadki Moje Transakcje i Ustugi w gérnym menu wybierz Autoryzuj lub Wyslij — pojawi sie lista wszystkich
transakcji, do ktérych autoryzacji/wystania jeste$ uprawniony.

Lista domysinie zawiera maksymalnie 400 transakcji. Aby wyswietli¢ wiecej ptatnosci na liscie kliknij kilkukrotnie
w przycisk Wiecej bezposrednio pod listg transakcji — kiedy stanie sie nieaktywny bedzie to oznaczato, ze na liscie

sg pokazane wszystkie transakcje, ktére mozesz zautoryzowac/wystac.

Lista ptatnosci daty ostatniego zalogowania — 04/26/2013 15:00:01

Wprowad? | Zmien

Korekta transakcji Autoryzuj paczke | Statusy zlecen / Historia

Metoda i |

(1) Nazwa Humer waluta | Kwota | Datawaluty | Rodzaj przelewu
Z szablonu GTS 48103015080000000100035014 PLN 200.00 04/26/2013 Przelew krajowy Przelew Zuﬂ
2 szablonu GTS 48103015080000000100035014 EUR 0.01 04/26/2013 Przelew zagran. .
Z szablonu GTS 48103015080000000100035014 PLN 3.00 04/26/2013 Przelew krajowy Przelew Zw

|
=<<Wiersz1z3»> l Kliknij prawy klawisz aby dostosowaé.| Kolumny sorfowane (1)42) lﬁ1

Zaznacz transakcje, ktérg chcesz zautoryzowac/wystaé (mozesz zaznaczyC kilka na raz trzymajgc wcisniety

klawisz Ctrl na klawiaturze podczas zaznaczania transakcji. Jesli chcesz zaznaczy¢ wszystkie transakcje z listy,

zaznacz pierwszg, a pozniej trzymajac wcisniety klawisz SHIFT zaznacz ostatnig).
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Lista patnosci

WprowadZ | Zmien Korekta transakcji Autoryzuj Autoryzuj paczke | Statusy zlecei / Historia

daty ostatniego zalogowania — 04/26/2013 15:00:01

| Metoda przygotowania | (1) Kazwa J | Numer j Waluta Kwota

Datawaluty | Rodzaj
Z szablonu c1s 48103015080000000100035014 LN 200.00 04/26/201% Praelew krajowy  Przelew zw 4|
Z szablonu GTS 48103015080000000100035014 EUR 0.01 04/26/2013 Przelew zagran. .
Z szablonu GTS 48103015080000000100035014 PLN 3.00 04/26/2013 Przelaw krajowy Przalew Zw

-
« | »
=<<Wiersz123»> | Kliknij prawy klawisz aby dostosowaé.| Kolumny sortowane (1)(2)

Oddzial/ miejsce przetworzenia | WARSAW CITIBANK
Nazwa Rachunku ObcigZanego | GLOBAL TRANSACTION SERVICES

Opiaty
Utworzyl(a) / Data / Godzina JAN KOWLASKI 04/26/2013 14:57:15

ale[®] 05890 | | cogpng | P08

AUOryZW | o ekty opeje

Kliknij przycisk Autoryzuj lub Wyslij w dolnym prawym rogu ekranu.

Mozesz rowniez wej$¢ w szczegoty ptatnosci klikajgc na Podglad w prawym dolnym rogu ekranu.
Autoryzacji/wystania mozesz dokona¢ réwniez z poziomu szczegotéw ptatnosci, klikajgc w Autoryzuj lub Wyslij
w dolnym prawym rogu ekranu.

Jezeli uwazasz, ze przelew zostat wykonany niepoprawnie mozesz go odesta¢ do naprawy klikajgc Wyslij do

korekty. Mozesz rowniez catkowicie usunac transakcje uzywajgc klawisza Usun.

Lista pratno$ci

daty ostatniego zalogowania — 04/26/2013 15:00:01

WprowadZ | Zmien Korekta transakcji Autoryzuj paczke | Statusy zlecen / Historia
| Metoda przygotowania | (1) Hazwa J Numer j Waluta Kwota Datawaluty | Rodzaj
2 szablonu 6TS 48103015080000000100035014 PLH 200.00 04/26/2013 Przelew krajowy  Przelew zw 4|
2 szablonu 25 48103015080000000100035014 EUR 0.01 04/26/2013 Przelew zagran..
Z szablonu GTS 42103015080000000100035014 PLH 3.00 04/26/2013 Przelev krajowy  Przelew 2w

-
« | »
==Wiersz 123 == | Kliknij prawy klawisz aby dostosowaé.| Kolumny sortowane (1)(2)

Oddzial/ miejsce przetworzenia | WARSAW CITIBANK
Nazwa Rachunku Obcigzanego | GLOBAL TRANSACTION SERVICES

Optaty
Utworzyka) / Data / Godzina JAN KOWLASKI 04/26/2013 14:57:15

Q, Q” @‘| Autoryzuj :‘{:"”""'" Usui  Podglad | '™

rekty opeje

Jezeli wykonujesz autoryzacje/wysytanie jako osoba druga, zaraz po wykonanej autoryzacji przez
pierwszego uzytkownika, zaczekaj kilka minut zanim stan wszystkich transakcji sie zmieni.

W przeciwnym wypadku mozesz nie zobaczy¢ wszystkich pozycji na liscie.

Uzytkownik uprawniony do autoryzacji zobaczy wszystkie ptatnosci, ktére moze autoryzowaé na
wszystkich poziomach autoryzacji. Moze zdarzy¢ sie, ze jedyna osoba w firmie uprawniona do autoryzacji
poziomu 2 zautoryzuje platnos¢ wymagajaca autoryzacji poziomu 1. W takim przypadku nalezy poprosié¢

osobe, ktéra wprowadzita ptatnos¢, aby ponownie ja zapisata. Ponowny zapis odwota autoryzacje.
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3.6.3 Autoryzacja/wystanie paczki

Gdy ilos¢ transakcji do zautoryzowania bgdz do wystania jest bardzo duza mozna uzy¢ funkcji Autoryzuj/Wyslij

paczke. W odpowiedniej opcji w zakltadce Moje Transakcje i Ustugi w gérnym menu (Autoryzuj liste/ Wyslij

liste) kliknij na przycisk Nowa Lista — pojawi sie okno Wybierz kryteria autoryzaciji listy:

Wyhierz odpowiednie kryteria, ktdre majg
spetnia¢autoryzowane/wysytane ptatnosci.

Pamigtaj, ze zostang zautoryzowane/wystane

tylko te platnosci, ktore spetnig wszystkie
wybrane kryteria.

| %] Wybierz kryteria autory..icji list.

==

Mozesz wybrac jedenlub wiecej ﬂ
rachunkow obcigzanych.
]

vl

Numer ID zbioru/Nazwa/Data czas ukonczenia I

Numer Rachunku

Waluta Ptatnosci

Data waluty

|//

Stan

ﬂjdo| /7

Wynagana
Uynagana
Wynagana
Wynagana
Uynagana
Wynagana

autoryzacja poziomu
autoryzacja poziomu
autoryzacja pozionu
autoryzacja poziomu
autoryzacja pozionmu
autoryzacja pozionmu

Po wybraniu wszystkich
kryteriaw kliknij OK,aby
utworzycé liste.

Tu mozesz wybrac plik, z
ktorego przelewy byty
importowane.

Mozesz wybrac jedna lub wiecej walut,w
jakichtworzone byty ptatnosci.

W kryteriach autoryzacji
mozna wybrac poziomy
autoryzacji.
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W ten sposéb przygotowana lista transakcji wyswietlana jest jako jeden wiersz:

Lista ptatnosci daty ostatniego zalogowania — 04/27/2013 12:33:44
Wirowadz | Zmien Korekta transakcji Autonyzuj Autoryzuj paczke Statusy zleceri / Historia

Oddzist Humer Rachunku | (1) Rodzaj przclewu | (2) Rodzaj phatnosci | Waluta Platnosci ] Data waluty | Pouny Ind | Liczba transakeji ogotem Suma catkowita Data/Godzina
815 48 1030 1508 ... Przelew krajowy Przelew Zwykly PLN 04/26/2013 e 2 203.00 04/27/2013 06: 4

-
< »
<<Wiersz1z1>> | Kliknij prawy klawisz aby Kolumny sortowane (1)42)

‘@ 8 - . | Pokaz fwins  INNE
“ q H @ ‘ H | Autoryzuj | HowaLista = Usui transakcje Odéwiez opcje

Za pomocg klawiszy w dolnym prawym rogu mozesz zautoryzowac/wysta¢ wybrang liste, nie weryfikujac, jakie

transakcje znalazly sie na liscie (Autoryzuj), utworzy¢ nowg liste (Nowa lista), usungc¢ liste (nie ptatnosci! —

Usun), odswiezy¢ zawarto$¢ ekranu (Odswiez — nie powoduje odswiezenia zawartos$ci listy!), a takze sprawdzi¢,

jakie transakcje znalazty sie na liscie (Pokaz transakcje).

Pamietaj, ze w skiad listy wchodzg transakcje spetniajgce wszystkie kryteria wybrane
w momencie jej tworzenia. Stworzonej listy nie mozna zaktualizowaé¢. Twoérz ja wtedy, gdy wszystkie

zaplanowane transakcje zostaty zapisane w systemie.
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4.Szablony

4.1 Wstep

Aby nie uzupetnia¢ za kazdym razem wszystkich pél przelewu mozesz zapisa¢ go jako szablon do wykorzystania

w przysztosci. W szablonie oprécz danych odbiorcy zapisywane sg: waluta, konto obcigzane, rodzaj i typ ptatnosci.

4.2 Biblioteka szablonow
Aby otworzyé biblioteke szablonéw ustaw kursor myszy na zakladce Narzedzia i Preferencje
w gérnym menu, a nastepnie wybierz Szablony odbiorcow. Pojawi sie lista biblioteka — wybierz z niej biblioteke

dla Ptatnosci: Szablon. Kliknij na niego dwukrotnie badz zatwierdz wybér klawiszem OK w dolnym prawym rogu.

Strona Giéwna Moje Transakcje | Ustugi Zapytania | Wyszukiwanie Raporty Narzedzia i Preferencje

Bfrona Gléwna »> NarzedziaiPreferencie =» Ustawienia >» Szablony odbiorcéw Ustawienia [& Zapisane raporty

Szablony odbiorcow Profil importu daty ostatniego zalogowania — 04/27/2013 12:33:44
Profil eksportu
(1) Klasa ustugi | (2) Opis Format eksportowy

Definicja mapy impor... Zestaw regul dla definicji mapy importu plikéw Szablony odbiorcdw
Depozyty / Wnioski Depozyty / Wnioski Zarzadzama kontaktami
Profil eksportu Biblioteka formatu wyjsciovego rachunku ekspo... INOrMacja o kontakcie COB

Kontakly Dostepu

Piatnogci Grupa kont
Administratora
Piatnosci Grupa szablonéw .
Preferencje zmiany
Piatnogci Nazwa konta

Moje preferencje

Pilatnosci Strona zamawiajaca Wsparcie CitiDirect
| e SRk Lo i Strona Pomocy Technicznej

Pomoc Online

<<Wiersz828=> | Kolumny sortowane (1)12) -
OK  Szukaj = OdéwieZ

Pojawi sie lista dostepnych dla Ciebie szablonéw — tzn. takich, ktére majg zdefiniowane rachunki obcigzeniowe,

do ktérych masz uprawnienia.

Lista wzorcow daty ostatniego zalogowania — 04/27/2013 12:33:44
Wirowadzonyrecznie | Statusy zlecen / Historia

Nazwa beneficjenta (1) Kod grupy wzorcow | (2) Nazwa szablonu Rodzaj przelewu | Data ostatniego uzycia

Default PRZELEW ZAGRANICZNY Przelew zagran... Zrealizowany 04/26/2013

Default PRZELEW ZWYKLY Przelew krajouy Zrealizowany 04/26/2013

4]

<<Wiersz 1z 2>> | Kolumny sortowane (1)4(2)

Q @ t‘; Wowy || Kopie || usws Przejdz do Inne
szczegolow | opcie

Uzywajgc przyciskow w dolnym prawym rogu ekranu mozesz tworzy¢ nowe szablony oraz edytowac lub usuwaé
stare.

Czynnosci, jakie mozesz zrealizowa¢ w zakresie listy szablonow sg zalezne od Twoich uprawnien.
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4.3 Tworzenie szablonu

Szablony mozesz tworzy¢ na dwa sposoby:

1) tworzenie szablonu bezposrednio w bibliotece

Zgodnie z powyzszym opisem wejdz do biblioteki szablonow.

Nacisnij przycisk Nowy w dolnym prawym rogu ekranu.

Wybierz grupe, do ktorej ma
naleze¢szablon. Domyélnie
system wyhiera grupe Default.

Nadaj unikalng nazwe, po ktarej
bedziesz wyszukiwat szablon,

Okreél typ wzorca:

1. Edytowalny wzorzec — wszystkie pola w przelewie utworzonym ztego
szablonu bedzie mozna zmodyfikowac.

2. Beneficjent zdefiniowany — w przelewie utworzonym ztego szablonu
bedzie mozna zmodyfikowacjedynie kwotei szczegoty ptatnosci,

3. Pelny - ograniczona Modyfikacja — w przelewie utworzonym ztego
szablonu bedzie mozna zmodyfikowacjedynie kwotei szczegaty
ptatnosci.

Roznica miedzy szablonem beneficjent zdefiniowany a petnym istnieje
tylkodla przelewu zagranicznego. W przelewietym utworzonym z

* Numer /Waluta / Nazwa Rachunku Obciazanego

Szcze zorca szablonu beneficjent zdefiniowany nadal bedzie mozna zmodyfikowac
A SN AR birkuposednieo
Meto  tatnosci
{od wzorca * Typ wzorcow * Stan
|NAZI'A Ildwounlny Wzorzec :] I
Nazwa grupy wzorcow Ostatnia data uzycia
v| [petaurc /7

[

ll ISZ 1030 1508 0000 0005 001S 4136

ID 5 0015430 X000 XX.X X.X.

kwota.

* Waluta/ kwota ptatnosci Mak alna
[ | |
* Metoda $§ . Typ pratno$ci

'J IPrzelnu krajowy

S eglly Przelewu

Przelevw Zuykly ﬂ

System nie pozwoli na stworzenie
przelewunawyzszg kwote nizpodana w
tym polu,

Pole nie jest obowigzkowe.

[~ Poufny
* Numer Rachunku Beneficjenta

* Nazwa i Adres Beneficjenta

bl
I.I.Z103000190109851001202581 lodbiorcn 1

* Kod Banku Beneficjenta

7wa Banku Beneficjenta

| [10300015 y

Szczegdly pratnosci

gane pole

Raz wybranej waluty nie mnozna
zmienic. Ani w szablonieani w
utworzonym z niego przelewie.

SEKTOR BANKOWOSCI DETALICZNEJ

Zapisz Nastepna Lista Drukuj Edycja numeru rachunku

Kwotyi szczegotow ptatnosci nietrzeba
zapisywacw szablonie,

Raz wybranej waluty nie mozna zmieni¢ ani w szablonie, ani w stworzonym z niego przelewie.

Nie zapisuj kwoty i szczegotéw ptatnosci w szablonie, a unikniesz przypadkowego wystania przelewu

z nieaktualnymi danymi i/lub btedng kwota.

Standardowo do tworzenia szablonéw uprawnieni sg uzytkownicy tworzacy ptatnosci. Szablony od razu po

stworzeniu sg aktywne i moga by¢ uzywane. Mozliwe sa takze ustawienia alternatywne ograniczajace

dostep do funkcji tworzenia wzorcow i/lub wprowadzajace koniecznos¢ ich autoryzaciji.
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2) tworzenie szablonu podczas zapisywania przelewu

Podczas tworzenia przelewu, gdy uzupetnisz wszystkie pola nacisnij przycisk Wprowadz i utwérz szablon.

Okresltyp szablonu:

3 ) 1. Edytowalny wzorzec —wszystkie polaw przelewie utworzonymz tego
m%’g&g’% Eoolgéregm: szablonu bedzie mozna zmodyfikowat.
; e iy 2. Beneficjent zdefiniowany — w przelewie utworzonymz tego szablonu
D2 Gl bedzie moznazmadyfikowat jedynie kwote | szczegéty ptatnosci
Szcregil platnodcl - 3. Pelny — ograniczona modyfikacja — w przelewie utworzonym z tego
[ -—w | szablonu bedzie moznazmodyfikowat jedynie kwote | szczegoky ptatnosci.
Rodzaj przelewu LS - = o 3 Py
— Réznica migdzy szablonembeneficjent zdefiniowany a pelnym istnieje
ﬂ ]"‘"" - tylko dla przelewu zagranicznego. W przelewie tym utworzonymz szablonu
: ) Zachowat smablon hegeﬂcjem zdefiniowany nadal bedzie moznazmodyfikowat dane banku
e A S - ;
¥ [+ 3630 1508 0000 0001 0003 so14 [P [oromar o m"ﬂnv e gl HEHIEEh e
¥ | 1.00 [ Ustawta : [ I
* fods) prasieny RS prastonss * Grupa szablonu Nadaj unikalng nazwe, po
17} remelery System nie pozwoli stworzenie S0 bt Ktorej bedzieszwyszukiwat
% przelewu nawyzsza kwote niz Maksymaina dorwolona kwota. szahlon.
StczeadyPrzsien  podanawiym polu. :
r"'i" Pole nie jest ohowiazkowe. i rz .
* Data wakty I~ Zachowa) Kwoty i szczegotow ptatnoscinie
oarzarzons A7 trzeba zanisvwac w szablonie.
* Numer * Nazwa | Adres By
l L] e -
* Kod Banku Beneficjenta
Ad| |

Wprowads | nne
e Nastpna | Powrdt

Kopiuy opcie

Kliknigcie spowoduje jednoczesne
zapisanie przelewu i dodanie
wzorca do biblioteki.

Podczas tworzenia ptatnosci
kliknij ten przycisk

Nie zapisuj kwoty i szczegétow ptatnosci w szablonie, a unikniesz przypadkowego wystania przelewu z
nieaktualnymi danymi i/lub bledng kwota.

Standardowo do tworzenia szablonéw uprawnieni sg uzytkownicy tworzacy ptatnosci. Szablony od razu po
stworzeniu sg aktywne i moga byé uzywane. Mozliwe sa takze ustawienia alternatywne, ograniczajace

dostep do funkcji tworzenia wzorcow i/llub wprowadzajgce koniecznosé ich autoryzaciji.
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4.4 Grupa szablonéw

Szablony mogg by¢ grupowane w celu tatwiejszego zarzgdzania i sprawniejszego wyszukiwania.

Kazdy szablon jest przypisany do domysinej grupy Default.

Uzytkownicy systemu mogg tworzy¢ swoje grupy.

Ustaw kursor myszy na zaktadce Narzedzia i Preferencje w gérnym menu i wybierz Szablony odbiorcow. Pojawi

sie lista bibliotek — wybierz z niej biblioteke dla Ptatnosci: Grupa szablondéw. Kliknij na nig dwukrotnie badz
zatwierdz wybor klawiszem OK w dolnym prawym rogu.

Strona Glwna Moje Transakeje | Ustugi Zapytania | Wyszukiwanie Raporty Narzedzia i Preferencje

Strona Giéwna => NarzedziaiPreferencie == Ustawienia »> Szablony odbiorcéw Ustawienia [ Zapisane raporty
Szablony odbiorcow Profil importu

daty ostatniego zalogowania — 04/27/2013 15:59:57
Profil eksportu

(1) Klasa ustugi (2) Opis Farmat eksportowy
Zestaw ragut dla definicji mapy importu plikéw Szablony 0dbiorcow
Depozyty / Wnioski Depozyty / Wnioski Zarzadzania kontaktami
Profil eksportu Biblioteka formatu wyjsciowego rachunku ekspo..  |M0Macja o kontakeie COB
Piatnosci Grupa kont Kontakty Dostgpu

Administratora
Platnogeci Grupa szablonéw | N

Preferencje zmiany

Platnodci Nazwa konta

Moje preferencje
Platnodci Strona zamawiajgca Wsparcie CitiDirect
Pratnofci Szablen Strona Pomocy Technicznej

Pomoc Online

<<VWiersz128>> | Kolumny sortowane (1)/(2)

| ok | Szukej | odéwiez

Pojawi sie lista grup szablonéw. Kliknij na Nowy w dolnym prawym rogu ekranu, by stworzy¢ nowg grupe. Pojawi

sie okno z dwom a polami do wypetnienia: kod grupy wzorcéw i opis grupy wzorcéw. W pierwszym polu wpisz
nazwe grupy, w drugim jej opis.

Szczeyoly grupy wzorcow daty ostatniego zalogowania — 04/27/2013 16:21:42

* Kod grupy wzorcow
|dnwnlna nazwa
* Opis grupy wzorcow
|dc\wnlny opis =
; * Wymagane pole T
@ @ Zatwierdz Hastepna || Lista :
opcje

Kliknij na Zatwierdz w dolnym prawym rogu ekranu aby zapisa¢ nowg grupe szablonéw

Niniejszy materiat zostat wydany jedynie w celach informacyjnych i nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu Cywilnego.

Bank Handlowy w Warszawie S.A. z siedzibg w Warszawie, ul. Senatorska 16, 00-923 Warszawa, zarejestrowany w rejestrze przedsigbiorcéw Krajowego Rejestru
Sadowego przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, XIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego, pod nr. KRS 000 000 1538; NIP 526-030-
02-91; wysoko$¢ kapitatu zaktadowego wynosi 522.638.400 ztotych, kapitat zostat w petni optacony.

Citi Handlowy, CitiDirect Online Banking oraz CitiDirect EB sg zastrzezonymi znakami towarowym nalezgcym do podmiotéw z grupy Citigroup Inc.
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