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1. Wstep

Narzedzie Import pozwala na wczytanie transakcji zawartych w zewnetrznych plikach.
Podczas wczytywania transakcji sprawdzana jest poprawnos¢ danych, co pozwala na wykrycie btedéw bagdz

niekompletnych informaciji.

Importowane rekordy musza by¢ zgodne z obowigzujaca struktura, udostepniong przez Bank Citi Handlowy.
Przez rekord rozumie sie jedng transakcje, na ktérg moze skfadac sie, w zaleznosci od rodzaju, rozna ilosc linii.
Kazdy rekord pliku jest w czasie importowania kwalifikowany, jako poprawny lub btedny. Poprawne rekordy
przekazywane sg do dalszego procesowania. Btedne przekazywane sg w zaleznosci od wagi btedu do naprawy

badz odrzucane.

Woczytanie transakcji do systemu nastepuje w momencie uruchomienia Przebiegu Importu, w ktérym moze zostaé
przetworzony jeden lub kilka wybranych plikéw. Zaimportowane ptatnosci przed wystaniem do Banku podlegajg

takiemu samemu procesowi zatwierdzania jak wykonane recznie.
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2. Tworzenie profili importu

Aby skorzystaC z importu trzeba stworzy¢é profil, w ktérym definiujemy lokalizacje wczytywanych plikow

i wybieramy mape decydujgcg o formacie i rodzaju importowanych ptatnosci.

1) Ustaw kursor myszy na zakladce Narzedzia i Preferencje w gérnym menu CitiDirect, a nastepnie wybierz

Profil importu

| Pomoc Online | Moje preferencje | Skrzynka | Strona Pomocy Technicznej | Wyloguj

SN Serwis Bankowosci Internetowej
CI I CitiDirect Oéwiadczenie o poufnosci
NAZWA PROFILU v
04/27/201317:06:09 Szukaj w menu CitiDirect Q
Chcisbym ~|

Moje Transakcje i Ustugi Zapytania | Wyszukiwanie Raporty Narzedzia i Preferencje

Strona Giéwna W [G& Zapisane raporty
TON! eKSpoNU

Format eksportowy

Szablony odbiorcow
Zarzadzania kontaktami

Informacja o kontakcie COB

N ' Kontakty Dostepu .
Witamy w Systemi oo liDirect dla NAZWA PROFILU

Potrzebna pomoc?  Preferencje zmiany Strona Wsparcia CitiDirect
zawiera materiaty s f mania i informacje kontaktowe
dziatu wsparcia 0)8 prefarancie

Wsparcie CitiDirect

Strona Pomocy Technicznej
Pomoc Online

2) Na liscie profili do importu kliknij na przycisk Nowy. Na Twoim ekranie pojawi sie howe okno:

Wprowadz dowolng nazwe i opis.

Srceoply profil impori daty oxtalminga ralogowanta — OFAS2013 1122300

Warrerr m L

1) IedombyBoat o rmiagy [

| ==l

3) Kiliknij Dodaj mape, aby doda¢ mape okreslajgcag format importowanych danych.

Kliknij Szukaj - pojawi sie okno przeszukiwania. Nastepnie kliknij Wyczys¢.
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Opcje przeszukiwania

Knyteria sortowania

Podstawowe sortowanie |

j |rnancn j

Sortowanie wtirne |

Knyteria szukania

j |rDSnQCD j

Identyfikator mapy |Zaczyna sig od j C MTHE DD DL
Opis mapy |Zacz3rna sig od j
Rodzaj danvch |Zaczyna zig od j|
Hazwa formatu |23cz—_ma siz od j|
Stan mapy |r6wna sis j PreetworEone

Standard

Data/Godzina utworzenia

|r6m‘na sie j | !

=

Data/godzina ostatniej modyfikacii |r._:.ma sie j | ;

=

Wyszukiwanie | Wycezyst | Anuluj

4) W polu Identyfikator mapy wpisz jeden z nastepujacych formatéw i rozpocznij Wyszukiwanie:

1. Format MTMS:
a) C MTMS DFT ALL PL v5 — przelewy krajowe
b) C MTMS CBFT PL v05 - przelewy zagraniczne

c) C MTMS CBFT PL v5 — przelewy zagraniczne ( nie sg uzywane pola 23 i 24)

d) C MTMS DD PL — polecenia zaptaty

2. Format FLAT FILE:

a) C CDFF CEE v10 — przelewy krajowe zwykle i zagraniczne
b) C CDFF PL v5 — przelewy do ZUS i US

c) C CDFF SEPA — przelewy SEPA

5) Jesli chcesz w pliku do importu
uzywac polskich liter, w tym polu
wybierz - Cp1250 Windows
Eastern Europe

| i Eiitipefoesy Profil

= frgmgaie

6) Wpisz lokalizacje pliku recznie lub
uzyj przycisku Przegladaj

© Py e ranke ebpdde ik ) Sl kit
[N.‘ml.z:l BLEDY DD HAFRANT j CRpAZS0 - Wimdous Fastarn Darapesn
Pl sty g ofihs w Al Soj
° Lkalirscja plku
|:. L =
bt il Falsarphc Tt
foa -
it inrryialy it i b iy i ol
ez o vy _l-mm:m
:“ 5/EINT -
Lo Irvagecei Bl bty D Crimdn
el il Dot C vty Bletoda b e rems
;I E/EIAT - I S imil bosgpa

|E * Weymagate poe

7) Kliknij Zatwierdz, aby zakonczy¢
edycje profilu.
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Profil po zapisaniu ma stan Wymagany test. Na tym etapie, po wybraniu z gérnego menu zaktadki Moje
Transakcje i Ustugi, a nastepnie opcji Import ptatnosci, w zaktadce Testowanie mozna wykonac¢ kilka importéw

prébnych lub bez testowania zakonczy¢ ten etap klikajgc na przycisk Test zakonczony.

citl

Strona Gtéwna Moje Transakcje i Ustugi Zapytania i Wyszukiwanie Raporty Narzedzia i Preferencje

Inicjowanie Platnosci
Z szablonu
Wiele ptatnoéci z szablondw
Nowa ptatnosé
Wprowadz / Zmien

Autoryzuj

Autoryzuj liste

Napraw . 5 .

Statusy zlecen / Historia itamy w Systemie
Ustugi ptatnicze Potrzebna pomoc? P

A zawiera materiaty szi
Depozyty / Wnioski dziatu wsparcia.
h aa Plikow

daty ostatniego zalogowania — 04/28/2013 08:41:13

Zestawienie importowanych transakciji

Historia przebiegu

Statusy zlecen / Historia

—_—
Testowanie Zwolnienie wymagane

Uruchom Autoryzacja wymagana

Data/godzina ostatniej modyfikacji Ostatnio zmodyfikowany przez |  Datagodzina pr:

(1) Hazwa profilu | Hazwa pliku | (2) ttworzone przez Stan profilu

Przelew krajowy C:\Users\ks92456\Desktop\*.* HOWAK, TOMASZ Wynagany test |

21| |

<<Wersz1z1>> Kolumny sortowane (1)4(2)

NE0

Testowanie | T°5t Pokaz Pokaz Inne
- zakoriczony | szczegdly profilu || ostatni przebieg | opcie

Po zakonczeniu testow, profil trzeba bedzie zautoryzowaé. Aby zautoryzowac profil importu ustaw kursor myszy na
zaktadce Narzedzia i Preferencje, a nastepnie wybierz Profil importu. Wybierz profil, ktéry chcesz zautoryzowac i

kliknij przycisk Autoryzuj.

Do tworzenia i autoryzacji profili importu uprawnione sg osoby tworzace ptatnosci.
Profil importu jest wielokrotnego uzytku. Moze by¢ takze uzywany przez wiele oséb, nawet przebywajacych

w innych miejscach w firmie.
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3. Uruchamianie importu

Ustaw kursor myszy na zakladce Moje transakcje i Ustugi w gérnym menu CitiDirect, a nastepnie wybierz Import

ptatnosci.

citi’

|
‘ Strona Gtéwna

Moje Transakcje i Ustugi Zapytania i Wyszukiwanie @ Ra

porty

Narzedzia i Preferencje

Inicjowanie Platnosci
Z szablonu

Wiele ptatnosci z szablondéw

Nowa ptatnosc

Wprowadz / Zmien

Autoryzuj

Autoryzuj liste

Napraw

Statusy zlecen / Historia
Ustugi piatnicze

Depozyty / Wnioski

Witamy w Systemie

Potrzebna pomoc? P
zawiera materiaty szk
dziatu wsparcia.

Wybierz profil, jakiego chcesz uzy¢ i kliknij przycisk Uruchom.

(1) Hazwa profilu

<

Zestawienie importowanych transakcji
Testowanie Autoryzacja wymagana Zwolnienie wymagane Statusy zlecer / Historia Historia przebiegu

daty ostatniego zalogowania — 04/28/2013 08:41:13

Hazwa pliku (2) Utworzone przez | Stanprofilu | Data/godzina ostatniej modyfikacji

Przelew krajowy C:\Users\ks32456\Desktop\*.* NOWAK, TOMASZ Ritymy

Ostatnio zmadyfikowany przez Data/godzina pr

—
<<Wersz1 212> [ Kolumny sortowane (1)42)

a8

£l
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Postepuj zgodnie ze wskazéwkami pojawiajgcymi sie na ekranie. Po wybraniu pliku pojawi sie pasek postepu i

komunikat potwierdzajgcy uruchomienie profilu. Kliknij OK i przejdz do zaktadki Historia Przebiegu.

daty ostatniego zalogowania — 04/28/2013 08:41:13

Zestawienie importowanych transakcji

Uruchom Testowanie Autoryzacja wymagana Zwolnienie wymagane Statusy zlecer /Historia ¢

(1) Identyfikator przebiegu |  (2)Nazwaprofilu | Tryb |  Transakcje przetworzone Hazwa pliku Stan przebiegu Hazwa uz jkca pr... | ina przebiegu | Liczba bledow
Opracowanie NOVAK, TOMASZ 04/28/2013 09:44 |

65157130' Przelew krajouy Prz. .. C:\Users\ks9245. ..

-
«| | »
«=Wiersz 121 >» | Kliknij prawy klawisz aby €. Kolumny sortowane (1)4(2)
Q @ !:f Pokaz Usuri .. . | Inne
- Odéwiez
szczegoly przebiegu przebiegi opcje

W historii przebiegu zobaczysz raport z przebiegu importu, ktéry przed chwilg zostat uruchomiony.
Kazdy przebieg ma Stan okre$lajacy, czy import trwa, czy sie skonczyt i czy wystagpity btedy.

Lista mozliwych standw:

Opracowanie — importowany plik jest przetwarzany przez system CitiDirect,

Uzupetniony — import zakonczyt sie bez bteddw.

Zakonczone z btedami — import nie powiddt sie, wystepujg btedy, sprawdz szczegéty przebiegu importu.

W przypadku, gdy import zakonczyt sie bledami niezwtocznie skontaktuj sie z Bankiem.
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4. Formaty plikow

System umozliwia wczytanie z pliku transakcji zapisanych w jednym z dwéch formatéow: MTMS lub
FLAT FILE
e MTMS przeznaczony jest do wysytania zlecen z rachunkéw prowadzonych w Citi Handlowy w Polsce

i jest wspierany przez wiele programéw finansowo — ksiegowych dostepnych na naszym rynku.
e FLAT FILE umozliwia importowanie zlecen obcigzajgcych rachunki prowadzone w Citi w roznych krajach.
Niezaleznie od rodzaju ptatnosci, pojedynczy rekord w pliku zawiera tyle samo pél. Wszystkie ptatnosci

mogg by¢ agregowane w jednym pliku i importowane w jednym przebiegu.

Niezaleznie od zastosowanego formatu dane nalezy zapisa¢ w pliku tekstowym.

Nazwa i rozszerzenie pliku nie majg znaczenia.

Dopuszczalne znaki:

Nastepujace znaki moga by¢ uzywane w kazdym polu
Alfabetvczne A B C D E F G H I J K L M
v N o] P Q R S T U \Y; w X Y 4
Numeryczne 0 1 2 3 4 5 6 7 8 9
Powr6t . -
Kontrolne Karetki CR Koniec Linii LF
7 Z”Qk ? Przecinek , Kropka . Spacja
. apytania
Specjalne - -
Lewy Nawias ( Prawy Nawias ) e
Okragly Okragly P

Nastepujace znaki moga by¢ uzywane tylko z zastrzezeniem ponizszych regut
Ukosnik /
Podwadjny Il
Ukos$nik
tacznik -

Plus + Nie moze by¢ uzyty jako pierwszy znak w linii.
Dwukropek

Nie moze by¢ uzyty jako pierwszy lub ostatni znak w linii.

Jezeli chcesz uzywac polskich liter, tworzgc profil importu w polu Strona Kodowa wybierz:

- Cp1250 -- Windows Eastern European (patrz strona 5):

Strona Kodowa
CplzE0 -- TWindows Eastern European j

Polskie litery moga by¢ uzywane w polach dotyczacych nazwy i adresu beneficjenta oraz szczegétow

ptatnosci.
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4.1 MTMS

Podstawowe parametry

— Pojedynczy rekord transakciji sktada sie w zaleznosci od jej typu od kilku do kilkunastu pdl.

— Kazde pole ma swéj numer i sklada sie z jednego lub wiekszej ilosci wierszy.

— Kazdy rekord transakcji rozpoczyna sie ,,0” i konczy ,,-1”. Miedzy rekordami nie ma zadnych pustych wierszy.

— Dane w polach wpisujemy kolejno od géry do dotu podajgc najpierw numer pola i w kolejnych wierszach jego
tresc.

— llos¢ wierszy jest stata. Na przyktad, jesli pole sktada sie z czterech a wykorzystano jeden, trzy kolejne nalezy
pozostawi¢ puste.

— Polskie litery mogg by¢ uzyte w polach dotyczgcych nazw beneficjenta i szczegotow ptatnosci.

— Spacja nie moze by¢ ani pierwszym ani ostatnim znakiem w wierszu.

Mapy importu
Tworzac profil importu (patrz rozdziat 2) w zaleznosci od tego, jakie typy transakcji chcesz importowa¢ wybierz

mape:

C MTMS DFT ALL PL v5 — przelewy krajowe zwykte, ZUS, US

C MTMS CBFT PL v05 — przelewy zagraniczne i SEPA

C MTMS CBFT PL v5 — przelewy zagraniczne ( nie sg uzywane pola 23 i 24)
C MTMS DD PL - polecenia zaptaty

A w DN PE

UWAGA! W jednym profilu importu moze by¢ wybrana tylko jedna mapa.
Aby import przebiegat prawidtowo, wymagane jest jeszcze wprowadzenie kilku ustawien w Bibliotekach.

W tym celu z gérnego menu, w zakfadce Narzedzia i Preferencje wybierz Szablony odbiorcow.

o Serwis Bankowosci Internetowej
Cl t I CitiDirect
NAZWA PROFILU

04/29/2013 08:40:43

Strona Gtéwna Moje Transakcje i Ustugi Zapytania i Wyszukiwanie Raporty Narzedzia i Preferencje

Ustawienia

Profil importu

Profil eksportu
—— ”

Szablony odbiorcéw

Informacja o kontakcie COB

Kontakty Dostepu
Administratora

Preferencje zmiany vszy raz korzystasz z CitiDirect? Stron
niowe, najczesciej zadawane pytanid

ankowosci Internetowej CitiDire

Moje preferencje
Wsparcie CitiDirect
Strona Pomocy Technicznej

Pomoc Online
10
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Z listy szablondéw wybierz biblioteke dla Definicji mapy importowej: Zestaw regut dla definicji mapy importu

plikbéw. Nastepnie kliknij na przycisk Nowy, aby dodac¢ pozycje:

Bibloteka uzytkownikow importu plikow - szczegdly  daty ostatniego zalogowania — 04/28/2013 08:41:13

* Mapa od

* Mapa do

* Kategoria

*
e Wymagane pole _ ) ) Inne

@ Zatwierdz Hastepna Lista =
opcje

W nowej pozycji uzupetnij pola wg tabeli:

Mapa od | Mapa do | Kategoria
Wszystkie rodzaje transakcji
Ciag znakow uzyty w pliku do Koncowe cyfry numeru konta bez
importu do oznaczenie poprzedzajacych zer (numer Debit Account
rachunku obcigzanego, np. bazowy + subkonto) np.
0509000999 509000999
Przelew zagraniczny
4 NOADVISE SAAdviseBeneficiary
Y A Bank Beneficiary Type Lookup
N Not a Bank Beneficiary Type Lookup

Wszystkie dane z tabeli musza by¢ wpisywane w taki sposob jak podano — wielkos¢ liter jest wazna.

4.1.1 Przelew krajowy

Spis pdl
MAKSYMALNA LICZBA

NR POLA |NAZWA POLA LICZBA WIERSZY ZNAKOW W WIERZU FORMAT
0 Typ transakcji 1 2 N
1 Identyfikator ptatnosci 1 10 T
2 Numer rachunku obcigzanego 1 34 N
3 Numer banku beneficjenta 1 8 N
4 Numer rachunku beneficjenta 1 26 T
6 Nazwa i adres beneficjenta 3 35 T
7 Kwota 1 22 (18.2) N
8 Data waluty 1 8 DD/MM/YY
9 Szczegoty ptatnosci 4 35 T

N - NUMERYCZNE, T — TEKSTOWE
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Przykladowy pojedynczy rekord przelewu krajowego:

0

11

1

REF-1

2

0509000999

3

10301508

4
99103015080000000000000000
6

Nazwa i adres beneficjenta 1
Nazwa i adres beneficjenta 2
Nazwa i adres beneficjenta 3
7

1000.00

8

01/12/10

9

Szczegoty ptatnosci linia 1
Szczegoty ptatnosci linia 2
Szczegoty ptatnosci linia 3
Szczegoty ptatnosci linia 4

4.1.2 Przelew do ZUS

Spis pol

NR POLA NAZWA POLA V\I;lllcz:ég'ZAY l\gﬁﬁi\(()h\//lvA\l/_vaﬁnléIgszfﬁ FORMAT
0 Typ transakcji 1 2 N
1 Identyfikator ptatnosci 1 10 T
2 Numer rachunku obcigzanego 1 34 N
3 Numer banku beneficjenta 1 8 N
4 Numer rachunku beneficjenta 1 26 T
6 Nazwa i adres beneficjenta 3 35 T
7 Kwota 1 22 (18.2) N
8 Data waluty 1 8 DD/MM/YY
10 Identyfikator ptatnika NIP 1 10 N
11 Typ identyfikatora uzupetniajgcego 1 1 T
12 Identyfikator uzupetniajgcy 1 T
13 Typ deklaracji 1 1 T
14 Data deklaracji 1 6 RRRRMM
15 Numer deklaracji 1 2 N
23 Numer decyzji 1 15 T

N - NUMERYCZNE, T — TEKSTOWE

12
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Informacje dodatkowe:

NR NAZWA POLA OPIS
Pole to powinno zawiera¢ jeden znak, mozliwe wartoéci to: ,1”, 2", ,P”, ,R”
Typ identyfikatora 1 — dowdd osobisty (seria i numer)
11 uzupetniajacego 2 — paszport (seria i numer)

P — numer identyfikacyjny PESEL
R — numer identyfikacyjny REGON

Identyfikator
12 uzupelniajacy ptatnika

To pole zawiera:

dla 1: 2 litery + 7 cyfr lub 3 litery + 6 cyfr

dla 2: dtugos¢é numeru paszportu nie jest normowana

dla P: 11 cyfr (bez separatoréw typu minus ‘-‘, spacja, itp.)

dla R: 9 lub 14 cyfr (bez separatoréw typu minus ‘-, spacja, itp.)

Typ deklaracji

Pole to powinno zawieraé jeden znak, mozliwe wartoéci to ,A”, ,B”, ,.D”, ,E”,
M”, S, T, U

A — opfata dodatkowa, osoba

B — optata dodatkowa, instytucja

D - optata dodatkowa

13 ;
E — koszty egzekucyjne
M — okres dtuzszy niz jeden miesigc
S — sktadka za jeden miesigc
T — odroczony termin ptatnosci
U — uktad ratalny

14 Data deklaracji Dla wszystkich Typow deklaracji pole to musi zawiera¢ maksymalnie 6 znakéw
numerycznych w formacie RRRRMM. Przyktad: 200503
W polu nalezy wpisac 2 cyfry, odpowiednio:

15 Numer deklaracji dla typu wptaty ="S" lub "M" pole przyjmuje wartos¢ z zakresu 01 — 89
dla typu wptaty = "A", "B", "D", "E", "T" lub "U" pole przyjmuje wartosci 01,
40, 51, 70 lub 80.

Numer decyzji W polu nalezy wpisa¢ informacje dodatkowg otrzymang od ZUS-u.
23 dla typu deklaracji ="S" lub "M" linia powinna pozosta¢ niewypetniona

dla typu deklaracji ="A", "B", "D", "E", "T", "U" zawarto$¢ r6zna od spacji

Pola 0,1, 2, 3,4,6,7,8, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 23 sg obowigzkowe.

Przykladowy pojedynczy rekord przelewu do ZUS:

0

12

1

REF-1

2

0509000999

3

10101023

4
83101010230000261395100000
6

NAZWA BENEFICJENTA 1
NAZWA BENEFICJENTA 2
NAZWA BENEFICJENTA 3
7

22.11

8

07/02/05

10

5431264545
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11

P
12
78112800038
13
S
14
200503
15
01
23
-1
4.1.3 Przelew do US
Spis pol
LICZBA MAKSYMALNA LICZBA
NR POLA NAZWA POLA WIERSZY ZANKOW W WIERSZU FORMAT
0 Typ transakcji 1 2 N
1 Identyfikator ptatnosci 1 10 T
2 Numer rachunku obcigzanego 1 34 N
3 Numer banku beneficjenta 1 8 N
4 Numer rachunku beneficjenta 1 26 T
6 Nazwa i adres beneficjenta 3 35 T
7 Kwota 1 22 (18.2) N
8 Data waluty 1 8 DD/MM/YY
16 Typ identyfikatora 1 1 N
17 Identyfikator 1 14 N/T
18 Rok 1 2 RR
19 Typ okresu 1 1 T
20 Za okres 1 4 N
21 Symbol ptatnosci lub formularza 1 7 N/T
22 Wolny tekst 1 40 N/T
N - NUMERYCZNE, T — TEKSTOWE
Informacje dodatkowe:
NR NAZWA POLA OPIS
To pole moze zawierac¢ 1 cyfre, a mozliwe wartosci to ,,1”, ,,2”, ,,3” ,,N”,
P” R”
1 - numer dowodu osobistego
Typ Identyfikatora 2 - numer paszportu
16 .
3 - inny dokument
N - NIP
P - PESEL
R — Regon
To pole moze zawiera¢ do 14 znakow, dla odpowiednich typédw
identyfikatora zawiera:
dla 1: 2 litery + 7 cyfr lub 3 litery + 6 cyfr
Identyfikator dla 2: dlugos¢é numeru paszportu nie jest normowana
17 : .
dla 3: 14 znakow alfanumerycznych
dla N: 10 cyfr (bez separatoréw typu minus ‘-, spacja, itp.)
dla P: 11 cyfr (bez separatoréw typu minus ‘-‘, spacja, itp.)
dla R: 9 lub 14 cyfr (bez separatoréw typu minus ‘-, spacja, itp.)
14

www.citihandlowy.pl
Bank Handlowy w Warszawie S.A.

citi handlowy



http://www.citihandlowy.pl/

To pole moze zawiera¢ 1 znak, mozliwe wartosci to ,,J”, ,,D”, ,,M”, ,..K”, ,,P”,

2R”

J — dzieh

D — dekada miesigca
M — miesigc

K — kwartat

P — p6t roku

R —rok

19 Typ okresu

To pole moze zawiera¢ do 4 cyfr, dla odpowiednich typéw okresu zawiera:
J — dwucyfrowo numer dnia, miesigc, np. 2704

72 okres D — dwucyfrowo numer dekady, miesigc, np. 0103

20 M — dwucyfrowo numer miesigca np.: 03

K — dwucyfrowo kwartat (01,02,03,04)

P — dwucyfrowo numer poétrocza (01,02)

R — pole pozostawiamy puste

Symbol ptatnosci lub

To pole moze zawiera¢ do 7 znakdéw, wskazuje na rodzaj ptatnosci
21 formularza

podatkowej np.: PIT4, CITS.

Tekst wolny

22 To pole moze zawiera¢ do 35 znakow.

Pola0,1,2,3,4,6,7,8,16,17,18, 19, 20, 21, 22 sg obowigzkowe.

Przykladowy pojedynczy rekord przelewu do Urzedu Skarbowego:

0

13

1

REF-2

2

0509000999

3

10101212

4
91101012120027852221000000
6

NAZWA BENEFICJENTA 1
NAZWA BENEFICJENTA 2
NAZWA BENEFICJENTA 3
7

12345.11

8

06/03/05

16

1

17

AB1234567

18

05

19

M

20

03

21

CIT8

22

-1
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4.1.4 Przelew zagraniczny (w tym SEPA)

Spis pol
NR POLA NAZWA POLA LICZBA WIERSZY M;NKEIJ(QAVCWCVE%ZZ%A FORMAT

0 Do 1 Citibank Handlowy T

1 Metoda ptatnosci 1 2 T

3 Identyfikator ptatnosci 1 10 T

4 Waluta 1 3 T

5 Kwota 1 22 (18.2) N
6 Data waluty 1 8 DD/MM/RR
T | e : a4 i
8 Numer rachunku beneficjenta 1 34 T

9 Nazwa i adres beneficjenta 4 35 T

to [t o benky : 5 i
11 Beneficjent jest 1 1 T

12 Nazwa zleceniodawcy 1 30 T

13 Optaty 1 3 T

14 Konto optat 1 34 T

15 Awizowanie beneficjenta 1 1 N

16 Szczegoty ptatnosci linia 1 1 35 T

17 Szczegoty ptatnosci linia 2 1 35 T

18 Szczegoty ptatnosci linia 3 1 35 T

20 Inne instrukcje 6 35 T

21 Metoda drogi przekazu 1 2 T

22 Identyfikator SWIFT 1 15 T

I P : a4 i
24 Adres zleceniodawcy 3 35 T

N - NUMERYCZNE, T — TEKSTOWE

Informacje dodatkowe dla przelewdw zagranicznych:

NR NAZWA POLA OPIS
0 Do Pole to powinno zawiera¢ wpis: Citi Handlowy.
W polu tym definiuje sie typ transakcji.
1 Metoda ptatnosci Mozliwy jest tylko jeden typ - Telegraficzne Polecenie Przelewu. Nalezy wpisac

w11 .

3 Identyfikator ptatnosci

Zawartosc¢ tego pola ma zastosowanie w systemie jako parametr stuzacy do
identyfikacji ptatnosci.

Kilka pfatnosci moze miec¢ taki sam identyfikator.

Wpisz dowolny cigg maksymalnie do 16 znakow.

4 Waluta Trzyliterowe oznaczenie waluty, np. PLN — dla polskiego ztotego.
Wielkie litery sa wymagane.
5 Kwota Maksymalnie 22 znaki.
Separator czesci setnych —,.”
6 Data waluty To pole zawiera doktadne okreslenie dnia, w ktérym nastepuje obcigzenie
rachunku zleceniodawcy.
16
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System nie dopuszcza wstecznej daty.

7 Numer rachunku Wopisz cigg znakow zdefiniowany w systemie jako reprezentacja danego

obcigzanego rachunku obcigzanego.
8 Numer rachunku Nalezy wpisa¢ numer rachunku w formacie miedzynarodowym obowigzujgcym

beneficjenta w kraju beneficjenta.
9 Nbazwall gdres To pole ma zawierac 4 linie do 35 znakdéw kazda.

eneficjenta
Nazwa i adres banku
10 beneficjenta To pole musi zawiera¢ 4 linie do 35 znakéw kazda.
Whpisz jedng z opciji:

11 Beneficjent jest N - beneficjent nie jest bankiem

Y - beneficjent jest bankiem
Wielkie litery sa wymagane.

12 | Zleceniodawca przelewu | To pole moze zawiera¢ do 30 znakéw

Whpisz jedng z trzech opciji:
Optaty BEN — beneficjent pokrywa wszystkie koszty

13 OUR - zleceniodawca pokrywa wszystkie koszty
COL - kazda ze stron pokrywa koszty swojego banku
14 Numer rachunku optat To pole powinno zawieraé 10-cyfrowy numer rachunku w Citi Handlowy,

dotyczacy konta, z ktérego zostang pobrane opfaty za przelew.

15 | Awizowanie beneficjenta | Pole to powinno zawiera¢ ,4”, co oznacza: Awizo niewymagane.

16 Szczegly ptatnosci To pole moze zawiera¢ do 35 znakdw.

Szczegoly ptatnosci

17 To pole moze zawiera¢ do 35 znakdw.

18 Szczegély platnosci To pole moze zawiera¢ do 35 znakdw.

Inne instrukcje

20 Pole innych instrukcji moze zawierac¢ 6 linii po 35 znakow.
Whpisz jedng z ponizszych opcji:
IS = SWIFT
Metoda droai orzekazu FW = FedWire Routing Number
21 grp AT = Austrian Bankenstammdaten
IE = Irish Sort Code
SC = Chaps Branch Sort Code
22 Kod drogi przekazu To pole powinno zawiera¢ identyfikator banku beneficjenta w wybranej
metodzie przekazu w polu 21
Numer rachunku strony
23 zamawiajacej Pole ma zawiera¢ 1 linie do 34 znakéw alfanumerycznych.
24 Adres zleceniodawcy To pole moze zawieraé¢ 3 linie do 35 znakow kazda.

Pola0,1,3,4,5,6,7,8,9, 10, 11, 12, 13, 15, 16, 17, 18 sa obowigzkowe.

Informacje dodatkowe dla przelewdédw zagranicznych typu SEPA:

NR NAZWA POLA OPIS
Pole to powinno zawiera¢ nazwe oddziatu, do ktérego wysytamy polecenie
0 Do przelewu. W tym przypadku musi to byé: Citi Handlowy.
1 Metoda ptatnosci W polu tym definiuje sie typ transakcji. MozZliwy jest tylko jeden typ — wpisz , TT”.
3 Identyfikator Zawartosc¢ tego pola ma zastosowanie w systemie jako parametr stuzgcy do
platnosci identyfikacji ptatnosci. Kilka ptatnosci moze mie¢ taki sam identyfikator.
17
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Wpisz dowolny ciag maksymalnie do 10 znakow (cyfr lub liter).

4 Waluta Dla przelewéw SEPA zawsze musi by¢ wskazana waluta EUR.
To pole moze zawiera¢ 13 cyfr z maksymalnie dwoma cyframi po kropce. Jest to
kwota w wybranej walucie. Jesli kwota ta przekracza limity przewidziane dla
5 Kwota uzytkownika importujgcego dang transakcje, transakcja ta zostanie odrzucona do
naprawy. Potem moze zosta¢ naprawiona przez osobe majgcg prawo naprawié
transakcje do takiej wysokosci kwoty
Data walut To pole musi zawiera¢ doktadne okres$lenie dnia, w ktérym transakcja ma by¢
6 y zrealizowana. Data powinna by¢ w formacie DD/MM/YY.
System nie dopuszcza wstecznej daty.
Wopisz cigg znakow zdefiniowany w systemie jako reprezentacja danego rachunku
Numer rachunku o . ; .
7 obciazanego obcigzanego. Wpisz ostatnie 10 cyfr numer rachunku. Numer ten musi
odpowiada¢ dowolnemu z rachunkéw w Citi Handlowy. Przyktad: 0509000999
8 Numer rachunku Pole ma zawiera¢ jedna linie do 34 znakdéw alfanumerycznych. Nalezy wpisaé
beneficjenta numer rachunku beneficjenta w formacie IBAN.
Nazwa i adres e . .
9 beneficjenta To pole ma zawierac 4 linie do 35 znakéw kazda.
Nazwa i adres banku | 1, 16 gia przelewsw SEPA w pierwszej linii musi zawieraé tylko kod SWIFT
10 beneficjenta . o
banku beneficjenta — bez dodatkowych wpisow.
Whpisz jedng z opciji:
11 Beneficjent jest N — beneficjent nie jest bankiem
Y — beneficjent jest bankiem
Wielkie litery sa wymagane.
12 Zleceniodawca To pole moze zawiera¢ do 30 znakow.
przelewu
13 Optaty Nalezy wpisa¢ COL. Oznacza to, ze koszty dzielone sg na zleceniodawce i
beneficjenta.
Numer rachunku To pole powinno zawiera¢ 10-cyfrowy numer rachunku w Citi Handlowy, dotyczacy
14 optat .
konta, z ktérego zostang pobrane optaty za przelew.
15 AW|zqvv_an|e Pole to powinno zawiera¢ ,4”, co oznacza: Awizo niewymagane.
beneficjenta
16 Szczegoly platnosci To pole moze zawiera¢ do 35 znakdw.
17 Szczegoly platnosci To pole moze zawiera¢ do 35 znakdw.
18 Szczegély platnosci To pole moze zawiera¢ do 35 znakdw.
20 Inne instrukcje Pole to dla przelewéw SEPA powinno zostac puste.
Metoda drogi
21 przekazu Pole to dla przelewéw SEPA powinno zostac puste.
22 Kod drogi przekazu Pole to dla przelewéw SEPA powinno zostac¢ puste.
23 strNounmira:ﬁ:Cvl;an'kl::e' Pole ma zawiera¢ 1 linie do 34 znakéw alfanumerycznych. Nie jest wymagane w
y Jace) przypadku uzycia mapy importowej C MTMS CBFT PL v5.
24 Adres zleceniodawcy | To pole moze zawiera¢ 3 linie do 35 znakdw kazda. Nie jest wymagane w

przypadku uzycia mapy importowej C MTMS CBFT PL v5.

Pola0,1,3,4,5,6,7,8,9, 10, 11, 12, 13, 15, 16, 17, 18 sa obowigzkowe.
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Przykladowy pojedynczy rekord przelewu zagranicznego:

0

Bank Handlowy w Warszawie S.A.
1

TT

3

REF - 1

4

EUR

5

55.55

6

29/05/05

7

0509000999

8

123456789012345

9

SHOE CO.

1 STREET
MIDDLESVILLE

U.S.A.

10

NATIONAL BANK OF MIDDLESVILLE
STREET

CITY

XYZ

11

N

12

CHA PROFESSIONAL SYSTEM LTD.
13

BEN

15

4

16

NO 1234/2005

17

SZCZEGOLY PLATNOSCI
18

SZCZEGOLY PLATNOSCI
20

21

IS

22

LGPBPLPW

23

NUMER RACHUNKU STRONY ZAMAWIAJACEJ
24

ADRES ZLECENIODAWCY

-1
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Przyktadowy pojedynczy rekord przelewu zagranicznego typu SEPA:

0

Bank Handlowy w Warszawie S.A.
1

TT

3

REF - 1

4

EUR

5

55.55

6

29/05/05

7

0509000999

8
123456789012345
9

CESKA POSTA
PRAHA KOOSPOL
EVROPSKA 100

10
CITICZPP

11

N

12

CHA PROFESSIONAL SYSTEM LTD.
13

COL

15

4

16

NO 1234/2005

17

SZCZEGOLY PLATNOSCI
18

SZCZEGOLY PLATNOSCI
20

21
22

23

NUMER RACHUNKU STRONY ZAMAWIAJACEJ
24

ADRES ZLECENIODAWCY

-1
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4.1.5 Polecenie zaptaty

Spis pol
P(N)IEA NAZWA POLA LICZBA WIERSZY M;NKA?IJ(QAVCI;/{/\ICVE%ZZ%A FORMAT

0 Nr referencyjny transakcji 1 10 T

1 Numer rachunku dtuznika 1 26 N

2 Numer banku dtuznika 1 8 N

3 E\lljuzr:sr:i;a)lchunku wierzyciela 1 34 1

4 Dane dtuznika 3 35 T

6 Kwota 1 22 (18.2) N

7 Data pfatnosci 1 8 DD/MM/YY D
8 Szczegoly ptatnosci 2 1x20; 1x35 T

N- NUMERYCZNE, T — TEKSTOWE

Informacje dodatkowe:

NR NAZWA POLA OPIS
Nr referencyjny | To pole powinno zawiera¢ do 10 znakow (cyfr badz liter). Zawarto$¢ tego pola powinna
0 transakcji zawiera¢ numer referencyjny lub inny opis, ktéry pozwoli zidentyfikowa¢ transakcje.
Numer rachunku | To pole powinno zawiera¢ do 35 znakoéw (cyfr).
1 dluznika Przyktad: Numer Rachunku w standardzie IBAN: 02124011091111000000000000
Numer banku To pole powinno zawiera¢ do oédmiu cyfr wigcznie. W to pole nalezy wpisaé numer _
> diuznika rozrachunkowy banku beneficjenta. Tylko numery znajdujgce sie w Bibliotece Polskich
Bankow sg akceptowane, w przeciwnym razie transakcja zostanie przestana do
naprawy.
Numer rachunku | Pole powinno zawierac dziesie¢ cyfr.
3 wierzyciela Rachunek o tym numerze w Citi Handlowy bedzie uznany dang transakcjg, stgd musi to
(uznania) by¢ jeden z rachunkéw uzytkownika. Przyktad: 0509000999
Nazwa i adres To pole musi zawiera¢ 3 linie do 35 znakow kazda.
4 dluznika Pole to powinno zawiera¢ informacje o dluzniku: nazwe i adres
To pole moze zawieraé¢ do 13 cyfr z nie wiecej niz 2 cyframi po kropce. Jest to kwota
6 Kwota transakcji w PLN. Jesli kwota ta przekracza limit uzytkownika, ktéry dang transakcje
importuje, transakcja zostanie przestana do naprawy. Potem moze zosta¢ naprawiona
przez osobe majgcg prawo naprawiac transakcje do takiej wysokos$ci kwoty transakciji.
To pole musi zawiera¢ doktadne okreslenie dnia, w ktérym transakcja ma by¢
7 Data ptatnosci | zrealizowana. Data powinna by¢ w formacie DD/MM/YY. System nie dopuszcza
wstecznej daty.
Szczegoly Pierwsza linia powinna zawiera¢ identyfikator ptatnosci (maksymalnie 20 znakdéw)
8 ptatnosci doktadnie taki sam jak na formularzu zgody do obcigzania rachunku bankowego.
Druga linia powinna zawiera¢ numer faktury (maksymalnie 35 znakéw).
21
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Przykladowy pojedynczy rekord polecenia zaptaty:

0

ref 1

1
02124011091111000000000000
2

12401109

3

0509000999

4

NAZWA | ADRES DrUZNIKA
NAZWA | ADRES DrUZNIKA
NAZWA | ADRES DrUZNIKA
6

123.45

7

16/07/05

8

Al1234B1234D1234
test-citidirect dd 11

-1

4.2 FLAT FILE (CDFF)

Podstawowe parametry

— Kazda transakcja niezaleznie od rodzaju zajmuje jeden wiersz w pliku i sktada sie z maksymalnie 89 pdl.
— Separatorem miedzy polami jest znak ,#".

— Pola nieuzywane pozostajg puste, lecz muszg by¢ zawarte w rekordzie transakcji.

— Po ostatnim polu nastepuje koniec rekordu. Nie stawia sie juz separatora.

— Rekord moze by¢ zakoriczony po dowolnym ostatnim polu, w ktérym sg dane.

— Polskie litery mogg by¢ uzyte w polach dotyczgcych nazw beneficjenta i szczegdtéw ptatnosci.

— Pole nr 1 jest puste. W zwigzku z tym pierwszym znakiem w kazdym rekordzie jest ,#”.

— Spacja nie moze by¢ ani pierwszym ani ostatnim znakiem w polu.

Mapy importu

Tworzgc profil importu (patrz rozdziat 2) w zaleznosci od tego, jakie typy transakcji chcesz importowa¢ wybierz
mape:

1. C CDFF CEE v10 — przelewy krajowe, zagraniczne

2. C CDFF SEPA - przelewy SEPA

3. C CDFF PL v5 — przelewy ZUS i US

UWAGA! W jednym profilu importu mogg by¢é wybrane obie mapy. Dzieki temu bedzie mozliwe

importowanie wszystkich transakcji w jednym pliku.

22
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Spis p6l dla wszystkich typow transakcii:

Rodzaj ptatnosci

NR NAZWA POLA Krajowy ZUS us Zagraniczny SEPA
2 | Kod Kraju PL PL PL PL PL
3 | Metoda ptatnosci DFT DFT DFT EFT SEPA
4 | Data waluty M, M, M, M, M,
RRRRMMDD [ RRRRMMDD | RRRRMMDD | RRRRMMDD RRRRMMDD
6 | Kod grupy wzorcow 0,16 T 0,16 T 0,16 T 0,16 T
7 |Kod wzorca 0,35T 0,35T 0,35T 0,35T
8 | Typ ptatnosci M, 12 M, 13 0,6
9 |Waluta M, 3T ISO M, 3T ISO M, 3T ISO M, 3T ISO
10 [Kwota M, (18.2) N M, (18.2) N M, (18.2) N M, (18.2) N M, (18.2) N
Numer rachunku
12 obcigzanego M,35T M,35T M,35T M,35T M, 10 N
22 | Wskaznik optat M,3T
23 Kod kraju strony .PL”
zamawiajacej
25 | Identyfikator M, 10T M, 10T M, 10T M, 16 T
26 Numer referencyjny 0,35T
klienta
Typ identyfikatora 0,2N
29 | organizacji strony
zamawiajacej
Identyfikator C,6-35T
30 | organizacji strony
zamawiajacej
31 |Wydawca C, 3T
37 | Nazwa zleceniodawcy M,30T
38 Ad_res Zleceniodawcy 0,357
linia 1
39 Ad_res Zleceniodawcy 0,357
linia 2
42 | Beneficjent jest M,10T
43 Nazwa_st_rony O, 70T
zamawiajacej
Adres strony
zamawiajgcej
44 |Numer rachunku M, 34 T M, 34T M, 34T M, 34T linia 1
beneficjenta
O, 70T
Adres strony
Nazwa beneficjenta zamawiajgce;j
45 M, 35T M,35T M,35T M,35T linia 2
0,70 T
47 ﬁrﬂ;ei beneficjenta 0,35T 0,35T 0,35T 0,35T
4 | Adres beneficienta 0,35T 0,35T 0,35T 0,35T
Kod kraju
49 Ad_res beneficjenta 0,357 beneficjenta
linia 3
C,2T
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System przekazu

Numer
rachunku
beneficjenta

50 banku beneficjenta c2T
M, 34
(format IBAN)
Nazwa
51 Kod b'anku M. 8 N M, 8 N M, 8 N C. 11X beneficjenta
beneficjenta
M, 70 T
Adres beneficjenta
53 |linia 1 O, 70T
Adres beneficjenta
54 |linia 2 O, 70T
Nazwa banku NIP platnika Typ
55 g identyfikatora C, 35T
beneficjenta M, 10T
M, 1T
Typ
Numer
5e |Adres banku dodatkowego | o fikatora C,35T
beneficjenta linia 1 identyfikatora
M,35T
M, 1T
Kod banku
Numer dodatk. beneficjenta
57 ﬁgﬁee?.fiﬂtké’ linia 2 identyfikatora CngT 0,35T
] M, 35T ’ M, (SWIFT)
Adres banku Typ deklaracji Typ okresu
58 beneficjenta linia 3 M, 1T C, 1T 0, 35T
59 Sryzséﬁggrggr']ku Data deklaracji Okres 0,2T
prz X M, 6T C. 4T (IS - SWIFT)
posredniego
Numer Symbol
60 Kggrgggikeu o deklaraciji formularza O11T
P g M,2T M, 7T
Nazwa banku Numer decyzji | Wolny tekst
61 posredniego 0,15T 0,427 0,35T
g2 |Adres banku 0,357
posredniego linia 1
g3 |Adres banku 0,357
posredniego linia 2
g4 |Adres banku 0,357
posredniego linia 3
Typ
identyfikatora
72 Szczegoty ptatnosci 0,357 M, 35T organizacji
linia 1 beneficjenta
0, 2T
Identyfikator
Szczegoty ptatnosci organigacji
73 ini 0,35T 0,35T beneficjenta
inia 2
C,6-35T
. - Wydawca
74 ﬁrﬁgzgegoiy ptatnosci 0,357 0,357
C,35T
75 Szczegoly ptatnosci 0.35T

linia 4
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76 | Numer rachunku opfat C, 35T
77 |Awizo dia M, 8T
beneficjenta
84 | Inne instrukcje linia 1 0,35T
85 | Inne instrukcje linia 2 0,35T
86 | Inne instrukcje linia 3 0,35T
87 | Inne instrukcje linia 4 0,35T
88 | Inne instrukcje linia 5 0,35T
Szczegoty
ptatnosci linia 1
89 | Inne instrukcje linia 6 0,35T
0,35T
90 Sz_czegéiy ptatnosci 0,35T
linia 2
91 Sz_czegéiy ptatnosci 0,35T
linia 3
92 Sz_czeg(’)iy ptatnosci 0,357
linia 4
C
94 | Kod tytutu ptatnosci Wartosc
wybierana z
listy.
C
95 | Opis tytutu ptatnosci Wartosé
wybierana z
listy.

Koniec rekordu

Rekord moze by¢ zakonczony po ostatnim polu zawierajgcym dane.

M — WYMAGANE, C - WARUNKOWE, O — OPCJONALNE; N - NUMERYCZNE, T — TEKSTOWE
Cyfry oznaczajg maksymalng ilos¢ znakéw w danym polu.

Pola: 1,5, 11, 13 - 21, 24, 27, 28, 32-36, 40, 41, 46, 52, 65 — 71, 78 — 83, 93 — sg puste.

Nie ujeto ich w tabeli, lecz muszg by¢ zawarte w rekordzie transakcji.

Informacje dodatkowe:

NR

NAZWA POLA

OPIS

4

Data waluty

To pole zawiera doktadne okreslenie dnia, w ktérym nastepuje obcigzenie
rachunku zleceniodawcy. System nie dopuszcza wstecznej daty.

Kod grupy wzorcow

Pole stuzgce do powigzania danych rekordu z wzorcem przelewu
zapisanym w bazie systemu. Wystepuje wytgcznie w powigzaniu z polem nr
7.

Kod wzorca

Pole stuzgce do powigzania danych rekordu z wzorcem przelewu
zapisanym w bazie systemu. Wprowadz petny kod lub jego unikalny
fragment (czes¢ nazwy, ktéra nie wystepuje w zadnym innym wzorcu).

Typ ptatnosci

Pole pozwalajgce wybraé tryb realizacji ptatno$ci SEPA.
Dostepne opcje:

SEPACT - standardowa ptatnos¢ SEPA, ktéra zostanie zrealizowana w
nastepnym dniu roboczym po wybranej dacie waluty.

SEPADT - pilna ptatno$¢ SEPA, ktéra zostanie zrealizowana w wybranej
dacie waluty (jezeli ptatnos¢ zostata zlecona przed uptywem godziny
granicznej za ten dzien roboczy).

Brak informacji w tym polu — ptatno$é zostanie zrealizowana jako
standardowa ptatno$¢ SEPA (SEPACT).

25

www.citihandlowy.pl
Bank Handlowy w Warszawie S.A.

citi handlowy


http://www.citihandlowy.pl/

Waluta

Trzyliterowe oznaczenie waluty, np. PLN — dla polskiego zlotego

10

Kwota

Maksymalnie 22 znaki. Separator czesci setnych —,,.”

12

Numer rachunku
obcigzanego

Wpisz koncowg czes$¢ numeru rachunku (nr bazowy plus subkonto) bez
poprzedzajgcych zer (10 ostatnich cyfr numeru rachunku).

22

Wskaznik optat

Whpisz jedng z trzech opcji:

BEN — beneficjent pokrywa wszystkie koszty

OUR - zleceniodawca pokrywa wszystkie koszty
COL - kazda ze stron pokrywa koszty swojego banku

25

Identyfikator

Zawartosc¢ pola jest dowolna i miedzy innymi ma zastosowanie, jako
parametr stuzgcy do wyszukiwania ptatnosci. Kilka ptatnosci moze mie¢ taki
sam identyfikator. Wpisz dowolny cigg znakow.

29

Typ identyfikatora
organizacji strony
zamawiajacej

Uzupetnij pole podajgc odpowiedni typ identyfikatora z ponizszej listy:

BIC

BEI

EANGLN

CHIPS

DUNS

Bank Party ID
Identyfikator podatkowy
Identyfikator wtasnosciowy

30

Identyfikator organizacji
strony zamawiajacej

Pole wymagane, w przypadku gdy jest podana prawidtowa wartos¢ w polu
Typ identyfikatora organizacji strony zamawiajgcej (pole nr 29).

31

Wydawca

Pole wymagane, w przypadku gdy w Typ identyfikatora organizacji strony
zamawiajgcej (pole nr 29) zostata podana wartos¢ ,Identyfikator
wiasnosciowy”

42

Beneficjent jest

Whpisz jedng z opcii:

Not a Bank - beneficjent nie jest bankiem
A Bank - beneficjent jest bankiem
Wielkie litery sa wymagane.

44

Numer rachunku
beneficjenta

Dla przelewéw krajowych, ZUS i US nalezy wpisa¢ numer rachunku w
formacie NRB (26 cyfr).

Dla przelewu zagranicznego wpisz numer w formacie miedzynarodowym
obowigzujgcym dla kraju beneficjenta.

49

Kod kraju beneficjenta

Pole obowigzkowe w przypadku uzupetnienia adresu beneficjenta.

50

System przekazu banku
beneficjenta

Mozesz wpisac jedng z ponizszych opciji:

IS — SWIFT (miedzynarodowy kod)

SC - Chaps Branch Sort Code(Wielka Brytania)

FW — FedWire Routing Number (Stany Zjednoczone)

AT - Austrian Bankenstammdaten (Austria)

IE - Irish Sort Code (Irlandia)

W razie watpliwosci, jaki jest system banku beneficjenta skontaktuj sie z
Pomoca Techniczng CitiDirect.

W przypadku przelewu SEPA w polu uzupetnia sie rachunek beneficjenta w
formacie IBAN.

51

Kod banku beneficjenta

1. Dla przelewoéw krajowych, ZUS i US nalezy wpisaé humer
rozliczeniowy banku zawarty w numerze rachunku beneficjenta. Sa to
cyfry od 3do 10.

2. Dla przelewow zagranicznych nalezy podaé¢ kod banku w wybranym
w polu 50 systemie przekazu.

W przelewie zagranicznym, gqdy uzupetnione sa pola 50 i 51, p6l 55-58

nie trzeba uzupetniaé.

55

NIP ptatnika/Typ
identyfikatora:

1. W przelewie do ZUS wpisz NIP osoby/instytucji, ktérej ptatnos¢ dotyczy.
2. W przelewie do US:

* Pole moze zawiera¢ jedna cyfre, a mozliwe wartosci to ,,1”, ,,2”, ,,3”, ,,N”,
”P”’ ”R”:

1 — numer dowodu osobistego
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2 — numer paszportu
3 — inny dokument

N - NIP
P — PESEL
R — REGON

1. W przelewie do ZUS:

* Pole to powinno zawiera¢ jeden znak, mozliwe wartosci to: ,,1”, ,,2”, ,,P”,
,,R”

1 — dowdd osobisty (seria i numer)

2 — paszport (seria i numer)

P — numer identyfikacyjny PESEL

R — numer identyfikacyjny REGON

2. W przelewie do US:

* Pole moze zawiera¢ do 14 znakéw, dla odpowiednich typéw identyfikatora
zawiera:

1 -2 litery + 7 cyfr lub 3 litery + 6 cyfr

2 — dtugos¢ numeru paszportu nie jest normowana

3 — 14 znakoéw alfanumerycznych

N - 10 cyfr (bez separatoréw typu minus ‘-, spacja, itp.)

P - 11 cyfr (bez separatorow typu minus ‘-, spacja, itp.)

R — 9 lub 14 cyfr (bez separatoréw typu minus ‘-, spacja, itp.)

Typ dodatkowego
56 identyfikatora/Numer
identyfikatora:

1. W przelewie do ZUS:

* Pole powinno zawiera¢ jeden znak, mozliwe wartosci to: ,,1”, ,,2”, ,,P”,

,,R”

1 -2 litery + 7 cyfr lub 3 litery + 6 cyfr

2 — dtugos¢ numeru paszportu nie jest normowana

Numer dodatkowego P — 11 cyfr (bez separatoréw typu minus ‘-, spacja, itp.)
identyfikatora/Rok: R — 9 lub 14 cyfr (bez separatoréw typu minus ‘-, spacja, itp.)

2. W przelewie do US:

Wpisz dwie ostatnie cyfry numeru roku, ktéreqo ptatnosé¢ dotyczy.

57

3. W przelewie SEPA, wpisz kod banku beneficienta — jedyna
dopuszczalna wartosé to ,,SWIFT”.

1. W przelewie do ZUS:

* Pole powinno zawierac¢ jeden znak, mozliwe wartosci to ,,A”, ,,B”, ,,D”,
nE”! ”Mu’ ,,S”, uT”! uU”

A — optata dodatkowa, osoba

B — optata dodatkowa, instytucja

D — optata dodatkowa

E — koszty egzekucyjne

M — okres dtuzszy niz jeden miesigc

S — sktadka za jeden miesigc

T — odroczony termin ptatnoéci

58 Typ deklaracji/Typ okresu: | U - ukfad ratalny

2. W przelewie do US:

* Pole moze zawiera¢ jeden znak , a mozliwe wartosci to ,,J”, ,,D”, ,,M”,

”K”5 ”P”’ uR”

J — dzien

D — dekada miesigca
M — miesigc

K — kwartat

P — pét roku

R —rok

1. W przelewie do ZUS:

* Dla wszystkich Typow deklaracji pole to musi zawiera¢ maksymalnie 6
znakoéw numerycznych w formacie RRRRMM. Przykiad: 200503

59 Data deklaracji/Okres: 2. W przelewie do US:

* To pole moze zawieraé¢ do 4 cyfr, dla odpowiednich typow okresu zawiera:
J — dwucyfrowo numer dnia, miesigc, np. 2704

D — dwucyfrowo numer dekady, miesiac, np. 0103
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M — dwucyfrowo numer miesigca, np. 03

K — dwucyfrowo kwartat, np. 01,02,03,04
P — dwucyfrowo numer poétrocza, np. 01,02
R — pole pozostawiamy puste

1. W przelewie do ZUS:

* Nalezy wpisa¢ 2 cyfry, odpowiednio:

- dla typu wptaty ="S" lub "M" pole przyjmuje warto$¢ z zakresu 01 — 89
- dla typu wptaty ="A", "B", "D", "E", "T" lub "U" pole przyjmuje wartosci
01, 40, 51, 70 lub 80.

2. W przelewie do US:

* To pole moze zawierac¢ do 7 znakdéw, wskazuje na rodzaj ptatnosci
podatkowej, np. PIT4, CITS.

Numer deklaracji/Symbol

60 )
formularza:

1. W przelewie do ZUS:

» W polu nalezy wpisa¢ informacje dodatkowg otrzymang od ZUS-u.

- dla typu deklaracji = "S" lub "M" linia powinna pozosta¢ niewypetniona
61 Numer decyzji/Wolny tekst | - dla typu deklaracji="A", "B", "D", "E", "T", "U" zawartos¢ rézna od
spaciji.

2. W przelewie do US:

» To pole moze zawiera¢ do 40 znakow.

Uzupetnij pole podajgc odpowiedni typ identyfikatora z ponizszej listy:

e BIC
e BEI
72 Typ identyfikatora : Eﬁ'I\IPC;LN
organizacji beneficjenta e DUNS
e Bank Party ID
e |dentyfikator podatkowy
e Identyfikator wlasnosciowy
Pole wymagane w przypadku gdy jest podana prawidtowa wartos¢ w polu
Identyfikator organizacji Typ identyfikatora organizacji beneficjenta. Dopuszczalna dtugosc¢ pola
73 . . ) ; o -
beneficjenta zalezy od typu Typ identyfikatora organizacji beneficjenta podanego w polu
nr72.
74 Wyvdawca Pole wymagane w przypadku gdy w polu Typ identyfikatora organizacji
y beneficjenta (pole nr 72) podano warto$¢ ,|dentyfikator wtasnos$ciowy”
To pole jest brane pod uwage tylko wéwczas, gdy w polu 22 wpisano OUR
76 Numer rachunku optat lub COL. Gdy pole pozostanie niewypetnione, za rachunek optat zostanie
przyjete konto obcigzane.
77 Awizo dla beneficjenta Pole to powinno zawiera¢ ,,NOADVISE”, co oznacza: Awizo niewymagane.
< Pole uzupetniane, w przypadku gdy kwota transakcji jest wyzsza niz
94 Kod tytutu ptatnosci 100 000 EUR.
. L Pole uzupetniane, w przypadku gdy kwota transakcji jest wyzsza niz
95 Opis ptatnosci 100 000 EUR.

Przykladowy pojedynczy rekord przelewu krajowego:

#PL#DFT#20110103#####PLN#123.00##6 14600 2###HHH#H#HHH##H# ABC D E 12 3A5H#HHHH#HHH
HiHHH##14160012440004061150911111#NAZWA BENEFICIJENTA##ADRES 1#ADRES

211 6001 24 4HHHHHHHHAHIFHHHHHHHHHHA# S ZCZegoly platnosci linia 1#Szczegoly platnosci linia 2#Szczegoly
platnosci linia 3#Szczegoly platnosci linia 4#

Przykladowy pojedynczy rekord dla przelewu ZUS:

#PL#DFT#20101103#### 1 2#PLN#2.02##500156 1 2 3#####H#HHHHHH## S S L #H#H#H#HHHHHHHH#####8310101023000
0261395100000#ZAKLAD UBEZPIECZEN SPOLECZNYCH##Czerniakowska 16#00-701
WARSZAW A###10101023####5262 76484 7#R#000000000#S#200902#01
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Przyktadowy pojedynczy rekord dla przelewu US:

#PLADFT#20101103#### 1 3#PLN#L.01##500156 1 2 3###HiH#HIHHHIHHE R 1 HHHHHHHHHHHH#H##67101010100164
212222000000#Pierwszy Mazowiecki Urzad Skarbowy##ul.Mazowiecka 9#Warszawa,NA,00-
052###10101010####N#7010080398#09#M#02#VAT-7#FREE TEXT OR NULL

Przykltadowy pojedynczy rekord dla przelewu zagranicznego:

HPLAEFT#20101108#####GBP#4.04##500156 1 23##########HOUR#HH#R EFERE##HHHHHHHHHHNAZWA
BENEFICIJENTA#ULICA | KOD####Not a Bank##152-614657-221#NAZW A#####SHHSBCSGSGHHH#NAZWA
1#HSBC SINGAPORE, CLAYMOR PREMIER#BRANCH, 6 CLAYMORE HILL, 02-01,#CLAYMORE PLAZA,
SINGAPORE 22957 1######H###HH###SALARYH#FOREX RATE: GBP1 - 4,7065####NOADVISE

Przyktadowy pojedynczy rekord dla przelewu SEPA:

#PL#SEPA#20160914##H#H#SEPACTH#EUR#20000.10##63 1030 1508 0000 0008 1638

701 OBHHHHIFHHIHE P LIHIHHHIHHHHEH BB H-NAZWA

ZLECENIODAWCY ####PL#PL48103015080000000100035014#NAZWA BENEFICJENTA##ADRES BENE
1#ADRES BENE 2###COBADEDD#HEHHIHHIHHHHHHHHHEHHRHHEHARHFIS7czegoly platnosci linia 1#
Szczegoly platnosci linia 2# Szczegoly platnosci linia 3# Szczegoly platnosci linia 4###
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5. Szyfrowanie importu

Istnieje mozliwo$é zabezpieczenia przed podglagdem i modyfikacjg plikéw z importowanymi transakcjami przez ich

zaszyfrowanie i podpisanie.

W tym celu potrzebujesz:

- aplikacji do szyfrowania i podpisywania plikow kompatybilnej ze standardem S/MIME (PKCS-7)
- klucza publicznego PKCS7 do szyfrowania
- certyfikatu X509 wer. 3 do podpisu

Certyfikat X509 mozna pobra¢ od nastepujgcych dostawcow:

®
- VeriSign
- Thawte Consulting
- Societa per iServici Bancari — SSB S.p.A.
- Internet Publishing Services
- Certisign Certification Digital Ltda
- GlobalSign

- British Telecommunications
Klucz publiczny PKCS?7 jest dostepny do pobrania z CitiDirect.

Aby uzyskaé poprawnie zaszyfrowany i podpisany plik, nalezy w aplikacji do szyfrowania podpigé klucz publiczny
PKCS?7 i certyfikat X509. Ponadto certyfikat X509 nalezy zainstalowa¢ w CitiDirect.

5.1 Pobieranie klucza publicznego

Wejdz w Narzedzia i Preferencje w gornym menu, a nastepnie w Zarzadzania zabezpieczeniami S/MIME.
Kliknij Pobierz certyfikat Citibank. Wybierz format PKCS7 i zapisz certyfikat pod dowolng nazwa.

StronaGléwna - Moje Transakcje iUsiugi ~ Zapytaniai Wyszukiwanie  Raporty Irla\;ema\Flarelenqel

Strona Gifwna >» NazedziaiPreferencie »> Ustawienia »> Zarzadranie zabezpieczeni: Ustawienia [ Zapisane raport
daty ostatniego zalogowania — 04/20/2013 08:13:22

Lista zabezpieczer SMIME

WiprowadZ [Zmiei T Statusy zleceri | Historia

éniccia Data ostatniego fadowania

Preferencje zmiany
Woje preferencie

Wsparcie CitiDirect
Stre ¢y Techniczne]
Pol

L :
<<Wiersz 1215 >» ‘ Kohumny sortowane (14(2) i

ENEIL
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5.2 Instalowanie certyfikatu X509

Wejdz w Narzedzia i Preferencje w gornym menu, a nastepnie w Zarzadzania zabezpieczeniami S/MIME.

Kliknij Nowy i wpisz dowolng nazwe dla certyfikatu. Kliknij na Przegladaj i wskaz odpowiedni plik z certyfikatem.
Kliknij Zatwierdz.

Strona Gtowna Moje Transakcje i Ustugi Zapytania i Wyszukiwanie Raporty Narzedzia i Preferencje

Strona Gtdwna >> Narzedzia i Preferencie >> Ustawienia >> Zarzadzanie zabezpieczeniam: Ustawienia

[ Zapisane raporty

Zabezpieczenia SMIME - szczegoly Profil importu daty ostatniego zalogowania — 04/29/2013 08:13:22
e 0
raportdw i plikow
* Nazwa certyfikatu Ppm . P
I"S"' rofil eksportu
Format eksportowy
Nazwa pliku Zarzadzanie
IC: \Documents and Settings\trl9202\Desktop\l.cer W zabezpieczeniami SIMIME

[4

Zanlony 0GDIOTCOW
I Zarzadzania kontaktami

Kontakty
Informacja o kontakcie COB
Kontakty Dostepu
Administratora

Preferencje zmiany
Moje preferencje

Wsparcie CitiDirect
Strona Pomocy Technicznej
Pomaoc Online

|| @ " * Wymagane pole

Zatwierdz = Powrot Nastepna = Drukuj

5.3 Konfiguracja profilu importu

Wejdz w Narzedzia i Preferencje w gérnym menu, a nastepnie w Profil importu. Stworz nowy profil lub edytuj juz
istniejgcy.
W  sekcji Parametry profilu w trakcie sesji w polu Metoda zabezpieczen wybierz

S/MIME - podpisany i zaszyfrowany. Kliknij na strzatke z lewej strony pola Nazwa Certyfikatu i z listy wybierz
wiasciwy certyfikat X509. Kliknij Zatwierdz.

Parametry profilu w trakcie sesji

* Lokalizacja pliku

IC: ZDocuments and Sectcingsi\tck0ZEZE3WDesktopitest . LHE —

* Metoda zabezpieczen * Nazwa Certyfikatu
IS_,-’HIHE - podpisany i zaszyfrowanyj ﬂl

Znaki Citi oraz Citi Handlowy stanowig zarejestrowane znaki towarowe Citigroup Inc., uzywane na podstawie licencji. Spétce Citigroup Inc. oraz jej spétkom
zaleznym przystugujg rowniez prawa do niektorych innych znakéw towarowych tu uzytych. Bank Handlowy w Warszawie S.A. z siedzibg w Warszawie, ul.
Senatorska 16, 00-923 Warszawa, zarejestrowany w rejestrze przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy w
Warszawie, XIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego, pod nr. KRS 000 000 1538; NIP 526-030-02-91; wysokos¢ kapitatu zakladowego wynosi

522 638 400 ztotych, kapitat zostat w petni optacony. Niniejszy materiat zostat wydany jedynie w celach informacyjnych i nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66
Kodeksu cywilnego.
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